7T GOBERNODEL 7 A
ESTADO DE MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: lTRAMITE:l X | SERVICIO: ’

Integracién de Expedientes para Acuerdos de Aclaracién

DESCRIPCION:

Trémite para la aclaracion o complementacién de datos de las actas del estado civil que proceda resolverse por via administrativa; sera mediante la anotacién del resolutivo
relativo emitido por el Director General, Subdirector correspondiente, Jefe del Departamento Juridico o Jefe de la Oficina Regional. Se integran los expedientes en la Oficialia
donde se encuentre inscrita el acta a corregir y/o complementar y se realiza el tramite en la Oficina Regional que corresponda, Direccién General o Subdireccion, segiin
corresponda a cada uno de los casos.

FUNDAMENTO LEGAL: Art. 44, 45 y 46 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México
. 4 - — pE g o VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER: Copia ce:rtfﬁzzda del acta de nacimiento, matrimonio, c!efuncmn, divorcio, adopcién, DOCUMENTO A | Permanente
reconocimiento con datos completos y correctos (segun sea el caso). OBTENER:
SEREALIZAEN LINEAL: s I}@ l DIRECCION WEB N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: | A peticién del interesado cuando un asentamiento lo amerite.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA Con fundamento en el Art. 142 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México éste tramite estd

SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y sujeto a inspeccion o verificacién técnica; con el objetivo de revisar, verificar y comprobar que se realice conforme a
OBJETIVO DE LA MISMA las disposiciones legales aplicables.
ORIGINAL | COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
“ anotar la con nimero la
R palabraSlo | cantidad de
NO copias

PERSONAS FISICAS

Podrdn promover la aclaracién y/o complementacién de un acta, las

personas a quienes se refiere el acto del que se trate y quien este

legitimado conforme al Cédigo Civil, el interesado presentard:

Copia certificada el acta que se pretenda declarar con no mds de 6 | 0

meses de expedicion.

s s : 0 | Art. 44, 45 y 46 del Reglamento Interior del Registro Civil

Identificacion oficial vigente del tramitante. del Estado de México

CURP. 0 1

De no ser el tramitante el titular del asentamiento a complementar | I

ylo corregir deberd presentar carta poder correspondiente anexas

copias de las identificaciones oficiales vigentes de cada una de las

personas que intervienen en ella.

5 documentos pliblicos diferentes que comprueben h utilizacién del 0 |

dato a aclarar (acta de nacimiento de padres, hermanos mayores,

hijos, pasaporte, titulo o cédula profesional, documentos escolares,

cartillas de salud... para los casos de actas de nacimiento deben ser

copias certificadas).
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

DURACION DEL TRAMITE: | | dfa TIEMPO DE RESPUESTA | 15 dias
COSTO: N/A Fundamento Juridico N/A
tOER DRSS, EFECTIVO | N/A | TARJETA DE CREDITO | NJA | TARJETA DEDEBITO | N/A ,E:Gl.for\él)EA {PORTALDE N/A
DONDE PODRA PAGARSE: | No aplica
OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL I w , - P . . .
TRAMITE Los criterios de resolucion se dan una vez que rednan todos los requisitos para el tramite en especifico que sefiala el Registro

APLICACION DE LA Civil (no puede existir omision de requisitos, porque se debe realizar conforme a las disposiciones legales aplicables).

AFIRMATIVA FICTA




A
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RDECISIONES §

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Registro Civil 0] de Acambay de Ruiz Castanieda, México Registro Civil 01
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: | Lic. Hermelinda Cruz Cruz
DOMICILIO: CALLE: | Plaza Hidalgo NO.INT.YEXT: ||
COLONIA: Centro MUNICIPIO: Acambay de Ruiz Castafieda
CP: | 50300 l HORARIO Y DfAS DE ATENCION: | Lunes a Viernes de 09:00 a 15:00 horas '

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:

718 1010000 218 718 acambayrc00 1 @hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: I N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

DOMICILIO: CALLE: | N/A NO.INT.YEXT: | N/A
COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A
cP: [N/A l HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | N/A

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
N/A N/A N/A N/A N/A
FORMATO(S) N/A
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I: | ;Qué debo hacer si mi acta de nacimiento no tiene apellidos?
RESPUESTA: Se coteja la informacién en el asentamiento del libro, si la complementacion procede mediante tramite administrativo y ya

reunidos los documentos que se requieren, se procede a armar el expediente correspondiente, para que acuda a la Oficina
Regional del Registro Civil a solicitar la autorizacion de complementacion y/o correccion.

PREGUNTA FRECUENTE2: | ;Si mi acta de nacimiento carece del lugar de nacimiento qué debo hacer?

RESPUESTA: Realizar un trdmite administrativo para la aclaracién, complementacion y/o correccion de datos.

PREGUNTA FRECUENTE3: | ;Puedo realizar un trdmite administrativo si el acta a corregir no es mfa?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando presente los requisitos correspondientes.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

ELABORO:

25/ 06 /2021 .

NOMBRE COMPLETO




