GOBIERNO DEL _
ESTADO DE MEXICO

DE SION FiR

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

'TRAMITEI X ISERVIC!O: l

SOLICITUD DE SERVICIOS

DESCRIPCION:

EL ESTUDIANTE INSCRITO EN PREPARATORIA ABIERTA EN CUALQUIERA DE SUS PLANES (MODULAR O TRADICIONAL) PODRA SOLICITAR CUALQUIER SERVICIO: ACLARACION DE
RESULTADOS POR OMISION Y/O REVISION ADMINISTRATIVA, REVISION ACADEMICA (Solidtud de eximen mds redente, sin exceder de 3 meses), ACTUALIZACION O DUPLICADO DE
CREDENCIAL, INTEGRACION DE CALIFICACIONES AMPARADAS POR REVALIDACION O EQUIVALENCIA, ACTUALIZACION DE HISTORIAL ACADEMICO POR CORRECCION DE NOMBRE.
AREA O MATRICULA. CONSTANCIA DE INSCRIPCION, CONSTANCIA DE TRAMITE DE CERTIFICADO DE TERMINACION DE ESTUDIOS, SOLICITUD DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS, RENUNCIA

DE CALIFICACIONES.

GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO No. 115 DE FECHA 15 DE JUNIO DE 2005, ARTICULO 2 Y 3 DER LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
FUNDAMENTO LEGAL: ESTADO DE MEXICO Y ARTICULO 134 DEL BANDO MUNICIPAL 2021 DE ACAMBAY DE RUIZ CASTAREDA.
DOCUMENTO A OBTENER: DE ACUERDO A LO SOLICITADO VIGENCIA: | DEPENDIENDG LO
SOLICITADO
iSE REALIZA EN LINEAX: Sl [ NO | DIRECCION WEB
X NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

CUANDO EL ESTUDIANTE REQUIERA LO QUE SE ENLISTA EN LA DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS

COPIAS anotar con FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: o ira St o e | mimero canddsd UTILIDAD Y DESTING DEL REQUISITO:
de copias
PERSONAS FISICAS
PARA LA ACLARACION DE RESULTADOS: Informes de calificaciones sl 0 BRI SCieli i Schate o sensics snstrathe.
o solicitud de examen (copia), sin exceder de 3 meses.
PARA ACTUALIZACION O DUPLICADO DE CREDENCIAL: Una sl 0 La fotografia se pega en la nueva credencial de estudiante
fotografia reciente, credencial de preparatoria abierta vencida, ficha de
depésito.
PARA LA INTEGRACION DE CALIFICACIONES AMPARADAS POR S| I Se'cutels ‘“f"’"‘“g“t‘;”:_ ia s e”‘:gf“ge“ A sinton GE
EQUIVALENCIA: Revalidacion, Certificado de Estudios Parciales de o= TERRERE
Preparatoria Abierta, Documento de Certificacion antecedente, Corribicrir dut o i darmiiedl
Credencial de Prepa Abierta. FARCALOs PErSONRIEs. ¥, deimencda
ACTUALIZACION DE HISTORIAL ACADEMICO: Acta de Nacimiento, N | Corroborar datos que se encuentran en el sistema de la Plataforma
Identificacién Oficial, Credencial de Prepa Abierta de Prepa Abierta
CONSTANCIA DE INSCRIPCION: Informe de calificaciones con . d
¢ . g T Para Certificado Solicitado
asignaturas o modulos acreditados en los Gltimos 6 meses).
CONSTANCIA DE TRAMITE DE CERTIFICADO DE TERMINACION Para justificacidn de la renuncia de calificaciones
DE ESTUDIOS: Solicitud de Certificado de Estudios y | foto reciente. NO |
. ; y FUNDAMENTO: DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS Y
3 NO 0 3
K e e ACADEMICAS PARA REGULAR LOS SERVICIOS QUE PRESTAN
! LOS CENTROS DE ASESORIA SOCIAL DE PREPARATORIA
ABIERTA DE LA GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO No. 15
SEIEM; DIRECCION DE EDUCACION NUMERALES 12,14, Y I5;
PROCEDIIEENTO  MET-DE-SBSSyPD-02-2019 TRAMITE DE
PREPARARTORIA ABIERTA DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION;
SUBDIRECCION DE BIBLIOTECAS, SERVICIO SOCIAL Y
PRACTICAS PROFESIONALES NUMERALES II, 12 Y 13 DEL
MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE
EDUCACION.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA ‘ NO APLICA NO APLICA l DO ALER
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA | NO APLICA NOAEER l NO APLICA
DURACION DEL TRAMITE: 5 A 10 MINUTOS en recepcion y firma de documentos TIEMPO DE RESPUESTA: De 3 a 15 dias EN OFICINA REGIONAL SEGUN SEA LA
SOLICITUD Y | DIA HABIL EN CENTRO DE ASESORIA SOCIAL
(Una vez que se tenga la respuesta)
COSTO: $43.00 PESOS DUPLICADO DE CREDENCIAL Y $54.00 DUPLICADO DE CERTIFICADO EXAMEN FUNDAMENTO: ANEXO 19 DE LA
RESOLUCION MISCELANEA FISCAL PARA 2021; LEY FEDERAL DE DERECHOS, ART. 186 FRACC. IV DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, 29 DE DICIEMBRE DE
2020, ART. 71 CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, TITULO | DE LAS DISPOSICIONES PREELIMINARES Y EL CONSEJO TECNICO
DE SEIEM.
FORMA DE PAGO: EFECTIVO l X l TARJETA DE CREDITO ‘ ‘ TARJETA DE DEBITO l l EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
DONDE PODRA PAGARSE: BANCO BANAMEX
OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA
SSERIGoRE CUMPLIR LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LAS NORMAS DE REGISTRO Y CONTROL DE PREPARATORIA ABIERTA, EMITIDAS POR
RESOLUCION DEL o ;
TRAMITE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.




GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO N
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
COORDINACION MUNICIPAL DE LA JUVENTUD COORDINACION MUNICIPAL DE LA JUVENTUD

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: I LIC. MISAEL MORALES FLORES

DOMICILIO: | CALLE: | TOMAS GARCIA NO. INT. Y EXT.: 27

COLONIA: CENTRO

MUNICIPIO: ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA

C.P: |50300 I HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 16:00 HORAS
LADA: TELEFONOS: EXTS: FAX: CORREO ELECTRONICO:
718 12 70585 NO APLICA NO APLICA

mjacambay@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: ‘ OFICINA REGIONAL ATLACOMULCO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: LIC. MAXIMINO DIAZ AREVALO

DOMICILIO: | CALLE: l ELECTRICISTAS NO. INT. Y EXT.: 100
COLONIA: MORELOS MUNICIPIO: | ATLACOMULCO
C.P: | 50450 | HORARIO Y DfAS DE ATENCION: | LUNES A VIERNES DE 8:00 A 17:00 HORAS
LADA: TELEFONOS: EXTS: FAX: CORREO ELECTRONICO:
712 12041 31 NO APLICA NO APLICA
722 265 1200 1837

TODOS LOS DE LA ZONA NORTE: EL ORO, ACULCO, SAN FELIPE, ACAMBAY, ATLACOMULCO, CHAPA DE MOTA, JILOTEPEC,

MUNIEIFIOS QUE ATIENDES POLOTITLAN, MORELOS, TIMILPAN, TEMASCALCINGO, VILLA DEL CARBON, SOYANIQUILPAN)
INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE |: QUE TIPO DE SERVICIO PUEDO SOLICITAR?

RESPUESTA: ACLARACION DE RESULTADOS POR OMIS!O_N Y/O REVISION ADMINISTRATIVA, REVISION ACADEMICA, ACTUALIZACION O
DUPLICADO DE CREDENCIAL INTEGRACION DE CALIFICACIONES AMPARADAS POR REVALIDACION O EQUIVALENCIA,
ACTUALIZACION DE HISTORIAL ACADEMICO POR CORRECCION DE NOMBRE, AREA O MATRICULA, CONSTANCIA DE
INSCRIPCION, CONSTANCIA DE TRAMITE DE CERTIFICADO DE TERMINACION DE ESTUDIOS, RENUNCIA DE CALFICACIONES.

PREGUNTA FRECUENTE 2: TENGO QUE ACUDIR DE MANERA PERSONAL A SOLICITAR DICHO TRAMITE?

RESPUESTA: S, YA QUE EXISTE UN FORMATO (SOLICITUD DE SERVICIOS) QUE TIENE QUE LLENARSE CON DATOS QUE PROPORCIONA EL
ESTUDIANTE, ADEMAS DE QUE ESTE TIENE QUE FIRMAR DICHO DOCUMENTO.

PREGUNTA FRECUENTE 3: DICHO TRAMITE PUEDO REALIZARLO DIRECTAMENTE EN LA OFICINA REGIONAL DE PREPARATORIA ABIERTA
EN ATLACOMULCO?

RESPUESTA: Sl, SIEMPRE Y CUANDO EL TRAMITE SEA URGENTE, O BIEN CUANDO EL PERSONAL DEL CENTRO DE ASESORIA SOCIAL DONDE

SE INSCRIBIO NO SE ENCUENTRE LABORANDO.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

21 /06 /2021 .

Ll(; IS&EL MORALES FLORES




