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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

DECISION

NOMBRE:

TRAMITE: SERVICIO:

X

SOLICITUD DE EXAMEN (ES)

DESCRIPCION:

EL ESTUDIANTE INSCRITO EN PREPARATORIA ABIERTA ACUDIRA A DEJAR AL CENTRO DE ASESORIA SOCIAL DE PREPARATORIA ABIERTA, SU
BOUCHER DE PAGO (ORIGINAL) PARA QUE SE REALICE FORMATO DE SOLICITUD DE EXAMEN (ES), ADEMAS DE QUE DEBERA INDICAR QUE
NUMERO DE MODULO O ASIGNATURA REQUIERE O SOLICITA.

GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO No. |15 DE FECHA 15 DE JUNIO DE 2005, ARTICULO 2 Y 3 DER LA LEY ORGANICA
FUNDAMENTO LEGAL: MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y ARTICULO 134 DEL BANDO MUNICIPAL 2021 DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA.
A LA FECHA EN LA QUE
DOCUMENTO A OBTENER: { SOLICITUD DE EXAMEN VIGENCIA: | ESTA PROGRAMADO EL
EXAMEN
iSE REALIZA EN LINEA?: Sl | NO | DIRECCION WEB
X NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

UNA VES QUE EL ALUMNO YA ESTA INSCRITO (PLAN MODULAR) O BIEN OBTENGA SU TRAMITE DE
REVALIDACION HABLANDO DEL PLAN TRADICIONAL

ORIGINAL | COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: it con n%m;r:e la UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:
SloNO canuch
copias
PERSONAS FISICAS
LLEVAR A LA OFICINA DEL CENTRO DE ASORIA SOCIAL EL sl 0 SE LLEVA BOUCHER (SE ANOTAN ALGUNOS DATOS
BOUCHER E INDICAR QUE EXAMEN O EMANES VA A SOLICITAR DEL CENTRO, FASE, ETAPA, PLAN, NUMERO DE
EXAMENES SOLICITADOS Y LA SEDE) A LA OFICINA
REGIONAL JUNTO CON EL FORMATO DE SOLICITUD
DE EXAMENES Y SE NOS CANJEA POR LA SOLICITUD
DE EXAMENE QUE EL ESTUDIANTE DEBERA
PRESENTAR EL DIA EN QUE PRESENTE EL MODULO.
FUNDAMENTO: DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS
PARA REGULAR LCS SERVICIOS QUE PRESTAN LOS CENTROS DE
ASESORIA SOCIAL DE PREPARATORIA ABIERTA DE LA GACETA DE
GOBIERNO DEL ESTADO No. 115 SEIEM; DIRECCION DE EDUCACION
NUMERALES 1,2,14, Y 15; PROCEDIENTO MET-DE-SBSSyPD-02-2019
TRAMITE DE PREPARARTORIA ABIERTA DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION: SUBDIRECCION
DE BIBLIOTECAS, SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES
NUMERALES 11, 12 Y 13 DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
DIRECCION DE EDUCACION.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA | NO APLICA | NO APLICA | NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA l NOAPRLCA | NOAUCA | NO APLICA
DURACION DEL TRAMITE: | 5A 10 MINUTOS TIEMPO DE RESPUESTA: | DE MANERA INMEDIATA EN OFICINA REGIONAL Y
| DIA HABIL EN CENTRO DE ASESORIA SOCIAL
COSTO: $77.00 PESOS POR EXAMEN FUNDAMENTO: ANEXO |9 DE LA RESOLUCION MISCELANEA FISCAL PARA 202I; LEY FEDERAL DE
DERECHOS, ART. 186 FRACC. IV DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, 29 DE DICIEMBRE DE 2020; ART. 7| CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO
Y MUNICIPIOS, TITULO | DE LAS DISPOSICIONES PREELIMINARES Y EL CONSEJO TECNICO DE SEIEM.
FORMA DE PAGO: EFECTIVO l xl TARJETA DE CREDITO I | TARJETA DE DEBITO | ‘ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
DONDE PODRA PAGARSE: | BANCO BANAMEX
OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA
CRITERIOS DE RESOLUCION LA SOLICITUD DE EXAMENES SE REALIZA DE ACUERDO AL CALENDARIO DE ESTOS, ADEMAS DE QUE LAS FECHAS PARA LA SOLICITUD DE LOS MISMOS,

DEL TRAMITE

TAMBIEN ESTAN PROGRAMADAS.
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& GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO .
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
COORDINACION MUNICIPAL DE LA JUVENTUD COORDINACION MUNICIPAL DE LA JUVENTUD
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: l LIC. MISAEL MORALES FLORES
DOMICILIO: CALLE: l TOMAS GARCIA NO. INT. Y EXT.: 27
COLONIA: CENTRO MUNICIPIO: ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA
C.P.: | 50300 I HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 16:00 HORAS
LADA: TELEFONOS: EXTS:: FAX: CORREO ELECTRONICO:
718 12 70585 NO APLICA NO APLICA imjacambay@hotmail-com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: | OFICINA REGIONAL ATLACOMULCO
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | LIC. MAXIMINO DIAZ AREVALO
DOMICILIO: | CALLE: i ELECTRICISTAS NO. INT. Y EXT.: 100
COLONIA: | MORELOS MUNICIPIO: | ATLACOMULCO
CP: [50450 l HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | LUNES A VIERNES DE 8:00 A 17:00 HORAS
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
712 12041 31 NO APLICA NO APLICA
o} 265 1200 1837
I s o e e e e iy FEMETA oS
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE |: | PUEDO SOLICITAR EXAMEN EN VENTANILLA EN OFICINA REGIONAL DE PREPA ABIERTA EN ATLACOMULCO?
RESPUESTA: SE BASA A CRITERIO DEL ENCARGADO DE LA OFICINA REGIONAL, YA QUE LAS FECHAS PARA LA SOLICITUD DE LOS EXAMENES

ESTA PROGRAMADA EN DIAS ESPECIFICOS PARA ESTUDIANTES DE CENTROS DE ASESORIA SOCIAL AS| COMO PARA ESTUDIANTES
LIBRES, SIENDO ESTOS ULTIMOS LOS UNICOS QUE PODRAN REALIZAR SUS TRAMITES EN VENTANILLA. ADEMAS DE QUE SOLO
SERA POR UNA SOLA OCASION EN CASO DE HABERSELE PERMITIDO, DE LO CONTRARIO TENDRA QUE RENUNCIAR A SER
ESTUDIANTE DE CENTRO DE ASESORIA SOCIAL PARA QUE PASE A SER ESTUDIANTE LIBRE Y PUEDA REALIZAR DE MANERA
PERSONAL SUS TRAMITES EN VENTANILLA.

PREGUNTA FRECUENTE 2: CUANTOS EXAMENES PUEDO SOLICITAR?

RESPUESTA: DOS EXAMENES POR CADA FASE (QUINCENAL); ES DECIR 4 EXAMENES CADA ETAPA (MENSUALES)

PREGUNTA FRECUENTE 3: EN DONDE Y QUE DIAS PRESENTO MIS EXAMENES?

RESPUESTA: SE PRESENTAN EN EL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO (ESC, SEC. NUM. 26 ISIDRO FABELA), PERO POR LA PANDEMIAACTUALMENTE
SE ESTAN PRESENTANDO EN LA OFICINA REGIONAL DE PREPARATORIA ABIERTA, UBICADA EN CALLE ELECTRICISTAS, No. 100,
COL MORELOS, LOS DIAS SABADOS ESTABLECIDOS EN EL CALENDARIO DE EXAMENES DE PREPARATORIA ABIERTA.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

FECHA DE ACTUALIZACION:

ELABORO:

21/ 06 [/ 2021

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO. ., -~ ¢/ |




