FC GOBERNODEL
40 ESTADO DE MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: | 3¢ | SERVICIO:
INSCRIPCION A PREPARATORIA ABIERTA
DESCRIPCION:
ACTUAR COMO GESTORES DEL CENTRO DE ASESORIA SOCIAL DE PREPARATORIA ABIERTA, LLEVANDO A OFICINA
REGIONAL DE ATLACOMULCO LA DOCUMENTACION SOLICITADA PARA REALIZAR EL TRAMITE DE INSCRIPCION EN EL
PLAN MODULAR.
GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO No. 115 DE FECHA 15 DE JUNIO DE 2005, ARTICULO 2 Y 3 DER LALEY ORGANICA
FUNDAMENTO LEGAL: MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y ARTICULO 134 DEL BANDO MUNICIPAL 2021 DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA.
DOCUMENTO A OBTENER: | CEDULA DE INSCRIPCION Y CREDENCIAL DE ESTUDIANTE | VIGENCIA: ] 2 ARIOS-CREDENCIAL
{SE REALIZA EN LINEA: | SI | NO | DIRECCION WEB NO APLICA
X
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: | UNA VES QUE EL (LOS) INTERESADO (S) HAYA (N) TOMADO LA PLATICA INFORMATIVA
ORIGINAL | COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
o anotar [a paabra| <0 Mmero fa UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:
cantidad de
SloNO A
copias
PERSONAS FISICAS
CERTIFICADO DE SECUNDARIA sl 3 .
LA DOCUMENTACION ORIGINAL SE REQUIERE PARA
ACTA DE NACIMIENTO st ! EL COTEJO CORRESPONDIENTE DE LAS COPIAS QUE
CURP sl I SE SOLICITAN, UNA VES QUE SE REALIZA LA
CREDENCIAL DEL INE NO 3 INSCRIPCION DEL (LOS) INTERESADO (S) SE
5 DEVUELVEN A ESTE (ESTOS)
2 FOTOGRAFIAS TAMARIO INFANTIL PAPEL MATE, BLANCO Y
L\]eEsfliioerct)o'As ﬁ’:c?,ksg z‘r‘:t’:: :‘r‘j::t’;‘)’" Fopa chra Y. &l rostra sl 0 FUNDAMENTO: DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS Y
: g g ACADEMICAS PARA REGULAR LOS SERVICIOS QUE PRESTAN
LOS CENTROS DE ASESORIA SOCIAL DE PREPARATORIA
ABIERTA DE LA GACETA DE GOBIERNO DEL ESTADO No. 115
SEIEM; DIRECCION DE EDUCACION NUMERALES 12,14, Y 15;
PROCEDIENTO  MET-DE-SBSSyPD-02-2019 TRAMITE DE
PREPARARTORIA  ABIERTA ~ DEL  MANUAL  DE
PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION;
SUBDIRECCION DE BIBLIOTECAS, SERVICIO SOCIAL Y
PRACTICAS PROFESIONALES NUMERALES 11, 12 Y 13 DEL
MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE
EDUCACION.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA | NO APLICA NO APLICA
DURACION DEL TRAMITE: | 15 MINUTOS EN OFICINA REGIONAL TIEMPO DE RESPUESTA: | | DIA HABIL EN CENTRO DE ASESORIA SOCIAL
COSTO: NO APLICA
FORMA DE PAGO: EFECTIVO ] | TARJETA DE CREDITO | } TARJETA DE DEBITO | | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
DONDE PODRA PAGARSE: | NO APLICA
OTRAS ALTERNATIVAS: | NO APLICA
CRITERIOS DE EL ALUMNO QUEDARA INSCRITO, Y EL TERMINO PARA CULMINAR LA PREPARATORIA ABIERTA DEPENDERA DEL DESEMPERIO Y
RESOLUCION DEL GANAS QUE LE PONGA PARA ACREDITAR LOS 22 MODULOS QUE CONTEMPLA EL PLAN DE ESTUDIOS (PLAN MODULAR); SIENDO
TRAMITE QUE TIENE LA POSIBILIDAD DE PRESENTAR CUATRO MODULOS AL MES (DOS CADA QUINCENA).




GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
COORDINACION MUNICIPAL DE LA JUVENTUD COORDINACION MUNICIPAL DE LA JUVENTUD
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: ‘ LIC. MISAEL MORALES FLORES
DOMICILIO: | CALLE: | TOMAS GARCIA | No. INT. ¥ EXT: 27
COLONIA: CENTRO MUNICIPIO: | ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA
CP: [50300 | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 16:00 HORAS
’_LADA- TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:

718 12 70585 NO APLICA NO APLICA imjacambay@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: ‘ OFICINA REGIONAL ATLACOMULCO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | LIC. MAXIMINO DIAZ AREVALO

DOMICILIO: | CALLE: | ELECTRICISTAS NO. INT. Y EXT.: 100

COLONIA: MORELOS MUNICIPIO: | ATLACOMULCO

C.P: | 50450 I HORARIO Y DfAS DE ATENCION: | LUNES A VIERNES DE 8:00 A 17:00 HORAS

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:

712 12041 31 NO APLICA NO APLICA
o) 265 1200 1837

TODOS LOS DE LA ZONA NORTE: EL ORO, ACULCO, SAN FELIPE, ACAMBAY, ATLACOMULCO, CHAPA DE MOTA, JILOTEPEC,

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: | oo 771 AN, MORELOS, TIMILPAN, TEMASCALCINGO, VILLA DEL CARBON, SOYANIQUILPAN)
INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE [: | UNA VEZ INSCRITO PUEDO SOLICITAR EXAMENES?

RESPUESTA: SI, SIEMPRE Y CUANDO LA SOLICITUD SE REALICE EN LA FECHA ESTABLECIDA EN EL CALENDARIO DE EXAMENES.

PREGUNTA FRECUENTE 2: SI POR RAZONES PERSONALES O CAUSAS DE FUERZA MAYOR, DEJARA DE SOLICITAR EXAMENES EN UN
PERIODO LARGO (MAS DE UN ANO), AUN PERMANEZCO INSCRITO A LA PREPARATORIA ABIERTA?

RESPUESTA: SI, NORMALMENTE UNA VEZ QUE SE REALIZA LA INSCRIPCION, SE LES OTORGA UNA CREDENCIAL QUE LOS AVALA COMO
ESTUDIANTES DE PREPARATORIA ABIERTA, MISMA QUE TIENE UNA VIGENCIA DE DOS ANOS, Y S| DEJARA SU MATRICULA SIN
MOVIMIENTO ALGUNO (SIN SOLICITAR EXAMENES) Y SE VENCE LA FECHA DE VIGENCIA DE LA MISMA, SOLO SE TENDRA QUE
PAGAR EL EQUIVALENTE AL DUPLICADO DE LA CREDENCIAL, Y AL REALIZAR DICHO TRAMITE, EN AUTOMATICO SE ACTIVA LA
MATRICULA EN EL SISTEMA DE SEIEM.

PREGUNTA FRECUENTE 3: Sl HACE TIEMPO ME INSCRIBI A PREPARATORIA ABIERTA Y NO CONCLU], PUEDO DARME DE ALTA CON
USTEDES?

RESPUESTA: SI., SOLO NECESITAS ASISTIR A LAS INSTALACIONES DE PREPARATORIA ABIERTA E INFORMAR QUE YA TIENES MATRICULA PARA
QUE SE VUELVA A ACTIVAR ESTA EN EL SISTEMA.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NO APLICA

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

\ ] i
P T WYE, N V) 21 /06 /2021 .

IC. FELIX LIDIA TELLEZ ARCHUNDIA :
NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO




