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PUNTO QUE PRESENTA LA TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO AL INFORME DEL
CONT!!\IGENTE ECONOMICO DE LITIGIOS LABORALES EN CONTRA DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY
DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO:

A

FUNTO DE ACUERDC QUE PRESENTA EL TITULAR DE LA TESORERIA MUNICIPAL RELATIVO A LA
APROBACION DEL PROGRAMA DE REGULARIZACION FISCAL DE LOS CONTRIBUYENTES DEL
MUNICIPIO DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025 EN MATERIA DE
IMPUESTO PREDIAL, DERECHOS POR SUMINISTRO DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y ALCANTARILLADO,
ASI COMO DE LOS RECARGOS CAUSADOS;

DERIVADO DE LA TRIGESIMA CUARTA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 04 DE SEPTIEMERE DE
2025, EN LA CUAL PARTICIPARON NUEVE INTEGRANTES DEL CABILDO, CIUDADANOS: C. ANGELICA COLIN PACHECO,
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; | INES NAVARRETE MIRANDA, SINDICO MUNICIPAL: €. VIRIDIANA
MACEDONIO ALCANTARA; PRIMERA REGIDORA; C. ANA JANETTE RUIZ RUIZ, SEGUNDA REGIDORA: C.VIVIANA BERNAL
SANCHEZ, TERCERA REGIDORA: C. IRMA MARTINEZ GAYOSSO, CUARTA REGIDORA: C. MARGARITA RUIZ TORRIOS,
QUINTA REGIDORA; CREBECA SAMANO JIMENEZ, SEXTA REGIDORA; C. JERONIMO JULIAN LUNA, SEPTIMO REGIDOR:
CELEBRADA EN LA SALA DE CABILDOS, UBICADA EN EL INTERIOR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL. SE TUVO A BIEN
APROBAR LOS SIGUIENTES ACUERDOS:

ACUERDO 2

UNICO. - SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY DE
RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO, EL ORDEN DEL DIA PARA LA TRIGESIMA CUARTA SESION ORDINARIA DE
CABILDO.

ACUERDO NO. 3

PRIMERQ. — LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, AUTORIZAN POR
UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS PRESENTES, LA APROBACION DEL PROGRAMA DE REGULARIZACION FISCAL
DE LOS CONTRIBUYENTES DEL MUNICIPIO DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025
EN MATERIA DE IMPUESTC PREDIAL, DERECHOS POR SUMINISTRO DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y
ALCANTARILLADO, AS| COMO DE SUS RECARGOS CAUSADOS.

SEGUNDO. - SE AUTORIZA OTORGAR LA BONIFICACION DEL 34% DEL IMPUESTO PREDIAL PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2025 A FAVOR DE 1.0OS CONTRIBUYENTES QUE SEAN PARTE ALGUNO DE LOS SECTORES VULNERABLES
DESCRITOS EN EL NUMERAL 1.1 DEL PRESENTE ACUERDO, QUE LO ACREDITEN MEDIANTE LOS ELEMENTOS
DESCRITOS EN EL PROPIO NUMERAL.

TERCERO. — SE AUTORIZA OTORGAR LA BONIFICACION DEL 38% EN LOS DERECHOS POR EL SUMINISTRO DE
AGUA POTABLE DRENAJE Y ALCANTARILLADO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025 A FAVOR DE LOS
CONTRIBUYENTES QUE SEAN PARTE ALGUNO DE LOS SECTORES VULNERABLES DESCRITOS EN EL NUMERAL
1.2 DEL PRESENTE ACUERDO, QUE LO ACREDITEN MEDIANTE LOS ELEMENTOS DESCRITOS EN EL PROPIO
NUMERAL.
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CUARTO. - SE AUTORIZA OTORGAR UN SUBSIDIO DEL 85% SOBRE LA SUERTE PRINCIPAL POR EL EJERCICIO
FISCAL 2025 EN EL IMPUESTO PREDIAL A INMUEBLES DESTINADOS A LOS EJIDOS DEL MUNICIPIO, QUE LO
ACREDITEN DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL 2.2 DEL PRESENTE ACUERDO.
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CONTENIDO:

- »  EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DiA ES EL PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA LA TITULAR
DEL EJECUTIVO MUNICIPAL RELATIVO A LA APROBACION DE LAS OBRAS Y/O ACCIONES DEL FONDO
ESTATAL DE FORTALECIMIENTO MUNICIPAL (FEFOM) PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025;

DERIVADO DE LA NOYENA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 10 DE SEPTIEMBRE DE 2025,
EN LA CUAL PARTICIPARON NUEVE INTEGRANTES DEL CABILDO, CIUDADANOS: C. ANGELICA COLN PACHECO,
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: J. INES NAVARRETE MIRANDA, SINDICO MUNICIPAL; C. VIRIDIANA
MACEDONIO ALCANTARA; PRIMERA REGIDORA; C. ANA JANETTE RUIZ RUIZ, SEGUNDA REGIDORA; C.VIVIANA BERNAL
SANCHEZ, TERCERA REGIDORA: C. IRMA MARTINEZ GAYOSSO, CUARTA REGIDORA; C. MARGARITA RUIZ TORRIOS,
QUINTA REGIDORA; C.REBECA SAMANO JIMENEZ, SEXTA REGIDORA; C. JERONIMO JULIAN LUNA, SEPTIMO REGIDOR;
CELEBRADA EN LA SALA DE CABILDOS, UBICADA EN EL INTERIOR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, SE TUVO A BIEN
APROBAR EL SIGUIENTE ACUERDO:

ACUERDO 2

PRIMERO. - SE APRUEBA POR MAYORIA DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY DE
RUIZ CASTANEDA, LAS OBRAS Y/O ACCIONES DEL FONDO ESTATAL DE FORTALECIMIENTO MUNICIPAL (FEFOM)
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025, DE CONFORMIDAD CON LO EXPUESTO.

PROYECTOS DE INVERSION
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CONTENIDO:

» PUNTO QUE PRESENTA LA TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO A LA APROBACION DE LA
DIFUSION DEL COMUNICADO PARA LA PROHIBICION DE LA PORTACION Y DETONACION DE ARMAS DE
FUEGO, COMPRA, CONSUMO Y VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS YA SEA EN ENVASE CERRADO O AL
COPEO, EN TODOC EL TERRITORIO MUNICIPAL, AS| COMO DE JUGUETERIA PIROTECNICA Y ESPUMAS
EN AEREOSOL, DESDE LAS 00:00 HORAS DEL DIA 15 DE SEPTIEMBRE DE 2025 HASTA LAS 14:00 HORAS
DEL DiA 16 DE SEPTIEMBRE DE 2025;

FUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO EN SU CALIDAD DE
PRESIDENTE DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES REFERENTE A LA ACTUALIZACION DE
LOS “LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DEL INVENTARIO, CONGILIACION Y
DESINCORPORACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO, DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA Y EL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA
FISICA Y DEPORTE DE ACAMBAY, DEL MUNICIPIO DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE
MEXICO™;

#  PUNTO INFORMATIVO QUE PRESENTA LA TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL RELATIVO A LA TOMA
DE PROTESTA DE LAS NUEVAS AUTORIDADES AUXILIARES DE ACAMABAY DE RUIZ CASTANEDA,
ESTADO DE MEXICO PARA EL PERIODO CONSTITUGIONAL 2025-2027.

DERIVADO DE LA TRIGESIMA QUINTA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA || DE SEPTIEMBRE DE
2025, EN LA CUAL PARTICIPARON NUEVE INTEGRANTES DEL CABILDO, CIUDADANOS: C. ANGELICA COLIN PACHECO,
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; |. INES NAVARRETE MIRANDA. SINDICO MUNICIPAL; C. VIRIDIANA
MACEDONIO ALCANTARA; PRIMERA REGIDORA; C. ANA JANETTE RUIZ RUIZ, SEGUNDA REGIDORA; C.VIVIANA BERNAL
SANCHEZ, TERCERA REGIDORA; C. IRMA MARTINEZ GAYOSSO, CUARTA REGIDORA; C. MARGARITA RUIZ TORRIOS,
QUINTA REGIDORA; C.REBECA SAMANO JIMENEZ, SEXTA REGIDORA; C. JERONIMO JULIAN LUNA, SEPTIMO REGIDOR:
CELEBRADA EN LA SALA DE CABILDOS, UBICADA EN EL INTERIOR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, SE TUVO A BIEN
APROBAR LOS SIGUIENTES ACUERDQOS:

ACUERDO NO. 3

PRIMERQ.- SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY
DE RUIZ CASTANEDA, LA DIFUSION DEL COMUNICADO PARA LA PROHIBICION DE LA PORTACION Y DETONACION
DE ARMAS DE FUEGQ, COMPRA, CONSUMO Y VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS YA SEA EN ENVASE CERRADO
O AL COPEO, EN TODO EL TERRITORIO MUNICIPAL, ASI COMO DE JUGUETERIA PIROTECNICA Y ESPUMAS EN
AEREDQSOL, DESDE LAS 00:00 HORAS DEL DIA 15 DE SEPTIEMBRE DE 2025 HASTA LAS 14:00 HORAS DEL DiA 16
DE SEPTIEMBRE DE 2025;

COMUNICADO

A TODA LA POBLACION, PERSONAS FiSICAS O JURIDICO COLECTIVAS
TITULARES DE LAS UNIDADES ECONOMICAS, ASi COMO REPRESENTANTES
LEGALES, ENCARGADOS DE LOS LOCALES O ESTABLECIMIENTOS QUE SE
DEDIQUEN A LAS ACTIVIDADES DE ALMACENAMIENTO, DISTRIBUCION, VENTA O
CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS LOCALIZADOS EN TODO EL TERRITORIO
MUNICIPAL, SE LES INFORMA Y TRANSCRIBE EL SIGUIENTE ACUERDO:
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GACETA MUNICIPAL

PRIMERO: En cumplimiento a los articulos 10 y 115 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos mexicanos; 3, 8 y 36 de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos;
112, 122, 123, 124, 128 fraccion Il y iil de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 2, 3, 6, 8, 15 ,31 fraccion |, 48 fraccione Il, I, XVI, 164 de la Ley
Organiza Municipal del Estado de México; 11 fracciones Vil y VI, 27 fraccion |1, 28, 29, 34
fracciones XXVI, XXVII y XXX, 39, 40, 71, 241, 275 fracciones VI y Xli, 276 fracciones il y
11, del Bando Municipal 2025 de Acambay de Ruiz Castafieda, se hace del conacimientos
de todos los habitantes, vecinos y transelintes de este municipio de Acambay de Ruiz
Castafieda que derivado de las celebraciones de nuestras “Fiestas Patrias 2025", con el fin
de procurar la paz social, el buen orden, la tranquilidad de la ciudadania, prevenir cualquier
accidente, dafios a terceros o decesos; esta autoridad municipal tuvo a bien acordar: la
prohibicién de portacién y detonacién de armas de fuego durante los dias 15y 16 de
septiembre de 2025 estando exceptuadas de lo anterior las instituciones de
seguridad pablica, también el uso, la compra y venta de jugueteria pirotécnica, asi
como de espumas en aerosol teniendo una vigencia a partir de las 00:00 horas del
dia funes 15 de septiembre hasta las 14:00 horas del dia martes 16 de septiembre de
2025; con las condiciones sefialadas en el presente.

SEGUNDO: iguaimente queda suspendida la compra, consumo y venta de bebidas
alcohdlicas en todo el territorio municipal, ya sea en envase cerrado o al copeo,
teniendo una vigencia a partir de las 00:00 horas del dia lunes 15 de septiembre hasta
las 14:00 horas del dia martes 16 de septiembre de 2025; en espacios plblicos, asi
como comercios establecidos, fijos y semifijos.

TERCERO: Para el debido cumplimiento de lo aqui sefialado las propias autoridades
administrativas, corporaciones policiacas, de proteccion civil, de comercio y salud,
realizaran lo correspondiente, aplicando las sanciones que podran consistir en una muita,
suspensién temporal de la actividad econémica, la clausura del establecimiento comercial
y la cancelacién de la licencia permiso de funcionamiento comercial que haya expedido el
Ayuntamiento, asi como la retencion de jugueteria pirotécnica y de espumas en aerosol que
puedan causar dafio a la poblacion; ello de conformidad a lo sefialado en los articulos 97
fracciones XXIV y XXVI, 190, 191, 237, 270, 271, 273, 274, y 275 fraccion Xll del Bando
Municipal 2025 de Acambay de Ruiz Castafieda.

CUARTO: Los ministper, tiendas de auto servicio, restaurantes, y demas establecimientos
que por las caracteristicas de sus giros expendan adicionalmente otro tipo de productos,
podran permanecer abiertos hasta las 22:00 horas, siempre que no vendan, suministren y
permitan el consumo de bebidas alcohdlicas en los dias sefialados.

QUINTO: Hagase de conccimiento general, a través de los medios de comunicacion
oficiales y redes sociales, a todas las personas fisicas o juridico colectivas titulares de las
unidades economicas, asi como representantes legales, encargados de los locales o
establecimientos que se dediquen a las actividades de almacenamiento, distribucion, venta
o consumo de bebidas alcohdlicas localizados en todo el territorio municipal de Acambay
de Ruiz Castafieda, corporaciones policiacas y delegaciones municipales, a fin de que se
fije este comunicado en los lugares de mayor concurrencia en cada una de las localidades
de este municipio.
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El presente comunicado entrard en vigor en todo el territorio municipal el dia de su
publicacion en la Gaceta Municipal de Acambay de Ruiz Castafieda y continuara vigente
hasta la conclusion de los dias y horarios establecidos en el numeral primero y segundo,
CUMPLASE.

Acambay de Ruiz Castafieda, México a 11 de septiembre de 2025

ATENTAMENTE

C. ANGELICA COLIN PACHECOQ
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA

ACUERDO NO. 4

PRIMERO,. — SE APRUEBA PCR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY
DE RUIZ CASTANEDA, LA ACTUALIZACION DE LOS “LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DEL
INVENTARIO, CONCGILIACION Y DESINCORPORACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO,
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLQ INTEGRAL DE LA FAMILIA Y EL INSTITUTO MUNICIPAL DE
CULTURA FISICA Y DEPORTE DE ACAMBAY, DEL MUNICIPIO DE ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE
MEXICO”.
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GACETA MUNICIPAL

ANEXO 1.

LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DEL INVENTARIO, CONCILIACION Y
DESINCORPORACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL AYUNTAMIENTO, DEL
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA Y EL INSTITUTO
MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE DE ACAMBAY, DEL MUNICIPIO DE ACAMBAY
DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO: Los presentes Lineamientos tienen por ohjeto establecer disposiciones para el
registro y control del inventario, la conciliacion y desincorporacién de bienes muebles e
inmuebles del Ayuntamiento, del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
y el Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Acambay, del Municipio de Acambay
de Ruiz Castafieda, Estado de México.

SEGUNDO: En caso de que no se tenga depurado el inventario con los registros contables,
se deberan aplicar los procedimientos de conciliacion establecidos en los presentes
Lineamientos.

TERCERO: Los bienes registrados en el inventario general, deben protegerse para evitar que
sean utilizados en procesos electorales.

CUARTO: Las adquisiciones de bienes muebles con un costo igual o mayor a 70 UMA,
deberan registrarse contablemente como un aumento en el activo y aquellas con un
importe menor a 70 UMA se deberdn registrar como un gaste.

QUINTO: Cuando un servidor publico se separe de su empleo, cargo o comision, la entidad
fiscalizable, le expedira su constancia de no adeudo de bienes por conducto del Secretario
del Ayuntamiento, previo aviso a las dreas de personal, de la unidad donde estuvo adscrito,
de la Contraloria Interna y del servidor publico responsable del Control Patrimonial. En el
caso de los organismos publicos descentralizados y fideicomisos publicos la constancia sera
expedida por el Director General con el visto bueno del servidor plblico responsable de
Control Patrimonial.

SEXTO: Las adquisiciones de bienes muebles, para efectos de control administrativo, con un
costo igual 0 mayor a 70 UMA deberdn ser registrados en la cédula del inventario de bienes
muebles; los bienes con un costo igual o mayor a 35 pero inferiores a 70 UMA deberdn
registrarse en la cédula de bienes muebles de bajo costo, no asi para la conciliacion
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contable, y los bienes muebles adquiridos con un costo menor al sefialado, serdn sujetos de
registro y control interno.

SEPTIMO: Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

.

1.

Vi,

Vil.

Vil

ACTIVO NO CIRCULANTE: Al constituido por el conjunto de valores y derechos de
realizacion o disponibilidad con un tiempo superior a un afio, como inversiones
financieras mayores a un afio, los bienes muebles, agricolas y forestales, activo
bioldgico y bienes inmuebles;

ACTIVOS INTANGIBLES: Representan el monto de derechos por el uso de activos de
propiedad industrial, comercial, intelectual y otros;

AVALUO: Es el resultado del proceso de estimar en dinero el valor de los bienes a
una fecha determinada, presentado en un dictamen técnico derivado del proceso
de una investigacién y andlisis de mercado, en el gue se indica el valor del bien, a
partir de la descripcidn de sus caracteristicas fisicas y datos del mismo como son:
nombre del bien, marca, serie, modelo, ubicacion, uso, entre otros, el cual es
emitido por un especialista en la materia;

BASES GENERALES: A los criterios, disposiciones y reglamentacidon interna para
garantizar el desarrollo del levantamiento fisico de los bienes muebles e inmuebles;
BIEN INMUEBLE: Recurso fisico que, por su naturaleza de uso o consumo, no puede
trasladarse de un lugar a otro;

BIEN MUEBLE: Objeto gue, por su naturaleza de uso ¢ consumo, puede ser
trasladado de un lugar a otro ya sea por si mismo, o por efecto de una fuerza
exterior, es todo aguello que se conoce como: mobiliario, mesas, silias, libreros,
anagueles, equipo de oficina en general, equipo de transporte, semovientes, entre
otros;

BIENES MUEBLES DE BAJO COSTO: A los objetos que por su naturaleza de uso
pueden ser trasladados de un lugar a otro, y cuyo costo al momento de su
adquisicion o incorporacién es inferior a 70 UMA pero mayor a 35;

BIENES MUEBLES REGISTRADQOS EN EL ACTIVO NO CIRCULANTE: A los Objetos que,
por su naturaleza de uso, pueden ser trasladados de un lugar a otro, y cuyo costo al
momento de su adquisicién o incorporacion fue igual o superior a los 70 UMA,;
CHATARRA: Bien, objeto, equipo 0 maguina de metal que ya no es util derivado de
su mal estado fisico;

COMITE: Al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, el cual estard integrado por
aquellos que la ley determine como responsables del registro y control de los bienes
muebles e inmuebles, su funcién es realizar, el analisis, adopcion de criterios,
medidas eficaces, y oportunas para mantener la conciliacidn de los inventarios con
los registros contables;
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XL

XH.

XHi.

XV,

XV.

XV

XVII.

XV

XX,

XX,

XX

XOLH.

XXIH.

XXIV.

KXV,

GACETA MUNICIPAL

COMODATO: Es un contrato por el cual uno de los contratantes concede
gratuitamente el uso de un bien, y el otro contrae la obligacién de restituirlo
individualmente;

CONTROL INTERNO: Funcién que tiene por objeto salvaguardar y preservar los
bienes propiedad de las entidades fiscalizables, a través de un conjunto de
procedimientos basados en la normatividad vigente;

CONCILIACION: Es el resultado de la comparacion de los registros contables con los
registros del inventario de bienes muebles activos, y lograr identificar las diferencias
entre ambos documentos, a una fecha determinada;

CONTRATO: Los convenios que crean o transfieren obligaciones y derechos;
CONVENIO: Es el acuerdo de dos 0 mas personas para crear, transferir, modificar o
extinguir obligaciones;

COSTO DE ADQUISICION O HISTORICO: Es el monto pagado de efectivo o
equivalentes por un activo al momento de su adquisicién;

COSTO DE REPOSICION: Es el costo que serd necesario para adquirir un activo
idéntico al que se pretende reponer;

COSTO DE REEMPLAZO: Es el costo mas bajo para restituir o adquirir un activo
similar al que se pretende reemplazar;

DEPURACION: A los procedimientos mediante el cual se dan de baja los bienes
muebies que ya no son de utilidad para la entidad fiscalizable, debiéndose registrar
la baja en el inventario y en caso de los bienes muebles registrados en el activo no
circulante, en el estado financiero;

DESTINO O USO DE BIENES MUNICIPALES: Asignacidn que se realiza a los bienes
muebles e inmuebles en base a las necesidades y requerimientos de las diferentes
Unidades Administrativas;

DONACION: Contrato por virtud del cual una persona llamada donante, transfiere,
en forma gratuita, una parte de sus bienes presentes, a otra llamada donataria;
ENAJENACION: Acto que realizan las entidades fiscalizables para trasmitir la
propiedad y el dominio de sus bienes muebles e inmuebles, a titulo oneroso;
ENTIDAD FISCALIZABLE: Los municipios del Estado, organismos publicos
descentralizados y Fideicomisos publicos de caracter municipal;

ESCRITURA PUBLICA: Es el instrumento original que el notario asienta en el
protocolo para hacer constar uno o mas actos juridicos autorizando con su firma y
sello, se entendera también como escritura el acta que contenga un extracto con los
elementos personales y materiales del documento en gue se consigne un "contrato"
o actos juridicos, siempre que esté firmada en cada una de sus hojas por quienes en
élintervengan y por el notario, quien ademas pondra el sello, sefialara el nimero de
hojas de que se compone, asi como la relacién completa de sus anexos que se
agregaran al apéndice y retina los demas requisitos que sefiala la Ley;

EXPEDIENTE INDIVIDUAL POR BIEN: Al conjunto de documentos que refieren a un
mismo objeto o lugar describiendo en cada documento las mismas caracteristicas
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del bien, en el caso de los bienes muebles: resguardo, oficio de peticion del bien por
el drea que lo solicita, vale de entrada y salida del almacén, péliza contable, factura,
cuadro comparativo de adquisicion, contrato de adquisicion, seguro del bien. En el
caso de los bienes inmuebles: péliza contable, formato individual de inventario de
bienes inmuebles, los documentos relativos a la adquisicién, escritura publica a
favor de la entidad fiscalizable (en caso de estar en proceso de regularizacion
presentar documentacién que acredite los tramites), clave catastral, y plano del
inmueble;

ESTUDIO TECNICO: Evaluacién minuciosa del estado de un bien mueble y plasmada
en un documento que realizara una persona con conocimientos en la materia ya sea
interno o externo de la entidad fiscalizable;

EXPEDIENTE GENERAL: Conjunto de documentos que se generan en los actos o
movimientos de adquisicién, de altas y bajas de los bienes muebles e inmuebles;
FACTURA: Documento mercantil que refleja una operacion de compraventa, en las
que se describen las caracteristicas individuales del bien mueble adquirido. Deben
reunir los requisitos fiscales, de conformidad a lo establecido en el Codigo Fiscal de
la Federacion;

INVENTARIO: Lista en la que se registran vy describe la existencia de los bienes
muebles e inmuebles propiedad de las entidades fiscalizables;

INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES: Es el documento en donde se registran todos
los bienes inmuebles propiedad de la entidad fiscalizable, el cual deberd contener
todas las caracteristicas de identificacion, tales como: nombre, zona, ubicacién,
medidas y colindancias, tipo de inmueble, superficie construida, uso, medio de
adquisicién, situacion legal, valor y todos los demas datos que se solicitan en la
cédula correspondiente;

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES: Registro de los bienes muebles con un costo igual
o mayor a 70 UMA para los ejercicios anteriores y a partir del 01 de enero de 2013
los bienes muebles cuyo costo unitario de adquisicion sea igual o superior a 70 UMA;
INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES: A las listas en las que se registran y
describen todos los bienes muebles en posesidn de las entidades fiscalizables, es
decir los bienes muebles contenidos en el Inventario de Bienes Muebles, Bienes
Muebies de Bajo Costo, Bienes con Control Administrativo Interno y los recibidos en
comodato; cuya finalidad es llevar a cabo un control de existencias, cantidad,
caracteristicas, condiciones de uso y valor;

MUNICIPIO: A los municipios del Estado, sefialados en el articulo 6 de la Ley Organica
Municipal del Estado México;

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO: Al Sistema Municipal para el Desarrolio
Integral de la Familia (DIF) y al instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Acambay, (IMCUFIDEA), del Municipio de Acambay de Ruiz Castafieda, Estado de
Meéxico;
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ORGANO MAXIMO DE GOBIERNO: Se refiere al cuerpo deliberante que es el
encargado del gobierno y/o de la administracién en las entidades fiscalizables;
ORGANO INTERNO DE CONTROL: A la contraloria municipal y a los drganos internos
de control honorificos de los organismos descentralizados;

RESGUARDATARIO: Servidor publico que tiene bajo su uso custodia v
responsabilidad los bienes propiedad de la entidad fiscalizable, cuyo compromiso ha
quedado registrado en el resguardo del bien:

CREG PATRIMONIAL: Al Sistema utilizado para el Control Patrimonial Municipal y
Organismos Descentralizados;

SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL: A los integrantes del Ayuntamiento, los titulares de
las diferentes dependencias de la administracion piblica municipal y todos aquellos
que desempefien un empleo, cargo o comisién en la misma. Dichos servidores
publicos serdn responsables por los delitos y faltas administrativas que cometan
durante su encargo;

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO: Al Secretario del Ayuntamiento sefialado en el
articulo 91 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México;

SINDICO: Al Sindico del Ayuntamiento sefialado en el articulo 53 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, de acuerdo a las atribuciones conferidas;
TARIETAS DE RESGUARDO: Documento que concentra las caracteristicas de
identificacién de cada uno de los bienes, asi como el uso, control, nombre v firma
del servidor piblico usuario responsable de resguardarlo;

TESORERO: Al Tesorero del municipio, director de finanzas o su equivalente en los
organismos publicos descentralizados y fideicomisos ptblicos;

VALOR RAZONABLE: A la expresion monetaria determinada a través de una técnica
para atribuir un valor a un bien, es decir a través de cotizaciones observables en los
mercados, precio en mercados activos ¢ el valor de un bien de caracteristicas
similares; y

UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Areas que forman parte de una estructura
administrativa en las entidades fiscalizables.

CAPITULO II
DE LOS SUJETOS

OCTAVO: Son sujetos de los presentes Lineamientos:

En el ambito municipal:
a) El Ayuntamiento, como cuerpo colegiado;
b} Presidente (a);
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c) Sindicos;

d} Secretario del Ayuntamiento;
e) Tesorero;

f) Titular del Area Juridica; y

g} Contralor Interno Municipal.

. Enlos Sistemas para el Desarrolio Integral de la Familia:
a) Junta de Gobierno:
b) Presidente (a);
¢) Director General;
d} Tesorero;
e) Procurador Juridico o su equivalente; y
f} Titular del Organo interno de Control o su equivalente.

Hl. Enlos Institutos Municipales de Cultura Fisica y Deporte:
a} Junta Directiva;
b) Director General; y
c) Director de Administracién y Finanzas;
d) Titular del Area Juridica o su equivalente; y
e} Titular del Organo Interno de Control o su equivalente.

Asi como todos aquellos servidores publicos que manejen, administren, controlen o tengan
bajo su resguardo bienes de propiedad de la entidad fiscalizable.

CAPITULO 1l
DE LA COORDINACION DE LOS TRABAJOS PARA EL LEVANTAMIENTO Fisico
DE LOS INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

NOVENO: Para realizar los trabajos de control de los bienes, en sesién del 6rgano maximo
de gobierno de cada entidad fiscalizable, se aprobara la constitucién de un comité que se
denominard: "Comité de Bienes Muebies e Inmuebles.” La sesion del comité es el foro
donde las entidades fiscalizables, podran realizar el anilisis y adopcidn de criterios, medidas
eficaces y oportunas para mantener los controles necesarios en los inventarios y su
congruencia con los registros contables con el fin de que la administracion municipal tenga
la certeza de que los bienes muebles registrados en los estados financieros, sean los gue se
encuentran fisicamente en posesién de la entidad fiscalizable y tendrd por objeto:

I. Coadyuvar en la integracidn y actualizacién permanente del inventario de bienes
muebles e inmuebles propiedad de las entidades fiscalizables:

ll.  Identificar, analizar y evaluar la problematica que afecta al activo no circulante, asi
coma proponer las medidas tendientes a solucionarlg;
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L. Analizar y aplicar el marco juridico al activo no circulante; Vi
V. Promover la adopcién de los criterios para llevar a cabo los procedimientos

conducentes a la recuperacion y baja de los bienes propiedad de las entidades
fiscalizables.

CAPITULO IV
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

DECIMO: El Comité estard integrado por:

I El Secretario del Ayuntamiento o Director General segtin sea el caso, quien fungird
como Presidente;

. El titular del Organo Interno de Control o su equivalente, quien fungird como
Secretario ejecutivo;
. El Sindico, quien fungird como vocal;
V. ElTesorero, quien fungird como vocal; y
V. Unrepresentante del drea juridica, con funcién de vocal, quien sera designado por
el representante legal de la entidad fiscalizable.

Todos los miembros tendrén derecho a voz y voto, a excepcién de! titular del Organo Interno
de Control o su equivalente y el representante del drea juridica guienes tendran Gnicamente
voz; correspondiendo el voto de calidad al Presidente del Comité. El Presidente y los vocales
podran designar a sus representantes quienes tendran la facultad de valorar y tomar
decisiones con respecto a los asuntos tratados al interior del Comité y en su caso ratificada
por los titulares, dicha designacion deberd estar plasmada en acta del propio Comité.

CAPITULO V
DE LAS FUNCIONES DEL COMITE

DECIMO PRIMERO: El Comité tendra las funciones siguientes:

I. Sesionar por lo menos una vez al bimestre;
il.  Determinar la fecha de inicio y término de los dos levantamientos fisicos anuales de
los inventarios de bienes muebles e inmuebles;
Wi, Analizar y validar los resultados finales de los trabajos relacionados con los
levantamientos fisicos;
V. Presentar ante el drgano maximo de gobierno los movimientos propuestos
derivados de los levantamientos fisicos y de la conciliacién de los bienes muebles;
V.  Implementar acciones que se consideren necesarias en apoyo al procedimiento para

la conciliacion del inventario de bienes muebles patrimoniales con los registros
contables;
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VI.  Fijar las politicas y medidas internas que se deban cumplir en el control de los
inventarios y en los casos de que los bienes muebles sean cambiados de lugar o drea
para la que fueron destinados, sometiendo al 6rgano maximo de gobierno para su
aprobacidn; y

VIl Definir las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos de comité.

Vill.  Aprobar los procedimientos administrativos que tengan que ver con la
incorporacidn, desincorporacién, afectacion, desafectacion, cambio de usuario o
destino final de los bienes muebles e inmuebles.

Para el caso de los bienes muebles se deberan reconocer las diferencias derivadas de las
conciliaciones por parte del drea financiera y acordar las medidas que habran de tomarse
para la actualizacion y regulacion del inventario bajo la aplicacion de los presentes
Lineamientos, propuestas que se presentarin ante el 6rgano maximo de gobierno. Los
presidentes de los Comités deberan conservar toda la informacion gque se genere al interior
del comité y en su momento hacerla del conocimiento y entrega a los nuevaos titulares en
los procesos de Entrega-Recepcidn.

CAPITULO VI
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

DECIMO SEGUNDO: Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones:

I.  Presidente del Comité:

a) Autorizar la convocatoria y proponer el orden del dia de las sesiones,
informar al comité sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados al seno
del mismo y realizar las funciones propias a su encargo en relacién con los
bienes muebles e inmuebles; proporcionar a los miembros del Comité copia
del resultado de la conciliacion de los bienes muebles.

b) Autorizar la Expedicion de Constancias de Adeudo Patrimonial o No Adeudo
Patrimonial.

ll.  Secretario Ejecutivo del Comité:
a) Elaborary expedir ia convocatoria de las sesiones y el orden del dia, tomando
en cuenta las propuestas de los integrantes del comité, levantar las actas de
las sesiones.

lii.  Vocales del comité:
a) Remitir al Secretario del comité la documentacién relativa a los asuntos que
se deban someter a consideracién del Comité, emitir los comentarios
pertinentes y los demds que sefiale los procedimientos de los bienes
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muebles e inmuebles. Los cargos que los servidores publicos desempefien en
el Comité, seran honorificos.

CAPiTULO VIt
DE LAS ACTAS DEL COMITE

DECIMO TERCERO: Las actas que se levanten en las reuniones de trabajo que al efecto

lleven a cabo los integrantes del comité, deberdn contener como minimo los requisitos
siguientes:

i.  Nombre de la entidad fiscalizable;
. Lugary fecha de celebracién;
lHl.  Nombre y cargo de los servidores publicos que participan en la reunién;
IV.  Antecedentesy orden del dia;
V.  Criterios, conclusiones y acuerdos;
VI.  Firmas y rubricas en el acta correspondiente; y
Vi, Sello del area, en su caso.

CAPITULO VIlI
DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES MUNICIPAL

DECIMO CUARTO: La entidad fiscalizable, ademds de observar los presentes Lineamientos,
dara estricto cumplimiento a las disposiciones de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, el Cédigo Civil del Estado de México, la Ley de Bienes del Estado de México
y de sus Municipios, del Reglamento del Registro Publico de la Propiedad del Estado de
Meéxico, el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental y el Registro Administrativo de
Bienes de Dominio Publico y Privado y la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México;
precisando que éstos son tan sdlo algunas de las disposiciones de bienes muebles e
inmuebles, sin dejar de considerar todas aquellas disposiciones aplicables en la materia.

CAPITULO IX
DEL SISTEMA DE CONTROL PATRIMONIAL MUNICIPAL

DECIMO QUINTO: El CREG-PATRIMONIAL, es un sistema automatizado que integra y
controla la informacién de las cuentas de bienes muebles e inmuebles de las entidades
fiscalizables, permitiendo la consolidacién del expediente de cada bien, proporcionando
informacién de manera agil y oportuna para su consulta y fiscalizacién, a través de la
emision de los listados de inventarios en los diferentes reportes utilizados. La entidad
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fiscalizable podr4 utilizar el CREG patrimonial como una herramienta informdtica que les
permita el control de sus bienes muebles e inmuebles.

CAPITULO X
DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES

DECIMO SEXTO: Ef inventario general de bienes muebles, es el documento en el que estan
registrados los bienes muebles con los gque cuentan las entidades fiscalizables, conteniendo
sus caracteristicas de identificacién, tales como: nombre, niimero de inventario, marca,
modelo, serie, uso, nimero de factura, costo, fecha de adquisicién, estado de conservacién.

Traténdose de adquisiciones de bienes muebles, con un costo igual o mayor a 70 UMA,
deberdn registrarse contablemente como un aumento en el activo, e incluirse en Ja cédula
de Inventario de Bienes Muebles.

Aquellos con un costo inferior a 70 Yy mayor a 35 UMA, se registran como un gasto y se
incluyen en la cédula de Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo.

Los bienes con un costo menor a este ltimo, se consideran bienes no inventariables y
podran llevar un control interno.

( DECIMO SEPTIMO: EI responsable de elaborar el inventario general de bienes en el

‘Ayuntamiento Constitucional de Acambay de Ruiz Castafieda 2 Tel: (718) 10 10 000
. Calle Plazo Hidalgo No. 1, Col. Centro, C.P 50300 Acambay, México,

municipio, es el Secretario con la intervencién del Sindico y la participacién del titular del
Organo Interno de Control, quienes previamente realizaran una revision fisica de todos los
bienes, al concluirlo deberan asentar sus firmas junto con la del Presidente y Tesorero, la
elaboracién de este inventario se realizard dos veces al afio, el primero a més tardar el
ultimo dia habil del mes de junio, el segundo el Gltimo dia habil del mes de diciembre.

En los organismos pablicos descentralizados y fideicomisos publicos de caracter municipal,
el responsable de elaborar el inventario general de bienes muebles corresponde al Director
General o su equivalente, conjuntamente con el Organo Interno de Control, debiendo
firmarlo simulténeamente el Tesorero o su equivalente.

DECIMO OCTAVO: La entidad fiscalizable, registrara los movimientos de alta o baja de sus
activos efectuados en el mes y los reflejarén en el informe trimestral que es presentado al
Organo Superior, a través del formato “Inventario de Bienes Muebles". En los meses de
junio y diciembre presentaran el resultado del levantamiento fisico de inventario, asi como
la integracién de sus saldos.

Tratandose especificamente del registro y control de vehiculos automotores Y maquinaria
éstos deberan especificar en el inventario el nimero de chasis y motor; en caso de que un
vehiculo requiera cambio de motor, el titular de Ia unidad administrativa correspondiente,
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tendra gue justificar, a través de un dictamen técnico o legal segtin corresponda, mediante
acta administrativa en la que intervendran el usuario, el Titular del Organo Interno de
Control y el Secretario; soportandolo con la factura.

Lo propio hardn en el 3mbito de su respectiva competencia los organismos descentralizados
y fideicomisos publicos de caracter municipal.

En caso de robo de motores a vehiculos o maquinaria, el usuario de la unidad, tendra que
reportarlo al titular de la unidad administrativa a efecto de levantar el acta correspondiente
ante el Organo Internc de Control, en este documento participaran: el usuario de la unidad,
el jefe superior inmediato, el titular del Organo Interno de Control, Secretario o Director
General segun sea el caso y representante legal de la entidad fiscalizable, éste Gltimo tiene
la obligacién de dar vista al ministerio publico para llevar a cabo las investigaciones
pertinentes y deslindar responsabilidades.

Los vehiculos de uso operativo deberdn exhibir en sus portezuelas delanteras o en lugar
visible una calcomania o rotulado permanente de la identificacion oficial del municipio, u
organismo descentralizado municipal, segin corresponda. Aquellos que, por la naturaleza
de las funciones de las unidades administrativas, no deban contar con esta identificacién,
tienen que obtener la autorizacién del érgano méximo de gobierno.

DECIMO NOVENO: Los vehiculos, maquinaria pesada y equipo electrénico se aseguraran
conforme al diagnéstico o estudio de viabilidad que justifique la proteccidn y salvaguarda
del patrimonio; lo anterior se realizard considerando la suficiencia presupuestaria, la cual
estard debidamente especificada y aprobada en la partida del gasto del presupuesto de
egresos y dentro del programa correspondiente. Tratdndose de bienes muebles adquiridos
en paquete, se deberd desglosar, en la factura, el valor de cada bien, con sus caracteristicas
de identificacidn.

VIGESIMO: Los bienes intangibles, no serdn considerados dentro del activo, tales como:
licencias de software, redes de cdmputo, entre otros, sin embargo se estableceran los
controles internos necesarios como la elaboracion de un inventario de todo el software y
programas informaticos, asignando, a los responsables para su custodia y acceso a este tipo
de bienes; en caso de reparaciones cuando sea necesario desarmar el equipo, se levantara
un acta administrativa o se implementara una bitdcora en la que intervendran: el titular de
la Unidad de Informatica o su equivalente; el usuario y el titular del Organo Interno de
Control; en dicho documento se describirdn las condiciones en que se encuentra el equipo,
asi como, la capacidad de memoria y tipo de reparaciones requeridas. Al momento en que
regrese el equipo, el drea de informatica o sus equivalentes verificaran, la reparacién, la
memoria y se le colocaran los sellos de seguridad correspondientes.
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VIGESIMO PRIMERO: En las adquisiciones o compras pagadas en moneda extranjera, se
tendra que realizar la conversidn a pesos mexicanos y establecerse en las facturas,
conforme al tipo de cambio que publique el Banco de México, en el Diario Oficial de la
Federacion de acuerdo al dia de su pago; cantidad que debera reflejarse en la cédula de
bienes muebles patrimoniales.

VIGESIMO SEGUNDO: La cuenta de "Equipo de Defensa y Seguridad", se ajustara a lo
establecido en la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos y demds disposiciones legales
aplicables con el objeto de lievar a cabo un control de inventarios en cuanto a adquisiciones,
extravios, robos, destruccién, aseguramiento, decomiso, permuta o donacién, los
servidores plblicos, a fin de justificarlos con las actas correspondientes ante el Organo
Maximo de Gobierno. Independientemente, para el registro de altas y bajas del equipo en
mencién se debera cumplir con la normatividad establecida en estos lineamientos.

CAPITULO XI
DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES INMUEBLES

VIGESIMO TERCERO: El inventario general de bienes, es el documento en donde se
registran todos los bienes inmuebles propiedad la entidad fiscalizable, el cual deberd
contener todas las caracteristicas de identificacion, tales como: nombre, zona, ubicacidn,
medidas y colindancias, tipo de inmueble, superficie construida, uso, medio de adquisicidn,
situacién legal, valor y todos los demas datos que se solicitan en Ia cédula.

VIGESIMO CUARTO: El responsable de la elaboracién del inventario general de bienes
inmuebles municipaies, es el Secretario, con fa intervencién del Sindico, y la participacion
del Contralor Interno, previamente realizardn una revision fisica de todos los bienes
inmuebles; al concluirlo deberan asentar sus firmas junto con la del Presidente y Tesorero.

Para los organismos publicos descentralizados y fideicomisos publicos de caracter
municipal, el responsable de la elaboracidn del inventario general de bienes inmuebles
corresponde al Director General o su equivalente, conjuntamente con el Organo Interno de
Control, debiendo firmarlo simultaneamente el Tesorero o su equivalente.

Se aseguraran los bienes inmuebles, conforme al estudio de viabilidad, asi como a ia
suficiencia presupuestaria debidamente especificada y aprobada en la partida del gasto del
presupuesto de egresos y dentro del programa correspondiente.

VIGESIMO QUINTO: La elaboracién de este inventario se realizard dos veces al afio, y su

aprobacion por su érgano maximo de gobierno debera ser, el primero a mas tardar el tltimo
dia habil del mes de junio, el segundo el Ultimo dia habil del mes de diciembre.
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VIGESIMO SEXTO: El inventario de bienes inmuebles reflejard el monto total por los
inmuebles propiedad de la Entidad Municipal, el cual obedece al valor de adquisicion, el
valor catastral al momento de su adquisicion o bien, el valor razonable (el cual no deberd
ser menor que el valor catastral). Dicho monto serd independiente al valor catastral
actualizado de cada uno de los bienes.

VIGESIMO SEPTIMO: Los terrenos y los edificios se considerardan como activos
independientes v su registro contable se hard por separado, aln a pesar de haber sido
adquiridos conjuntamente. Con excepcion de minas o canteras y salvo casos excepcionales,
los terrenos tienen vida ilimitada.

Para el caso de bienes inmuebles que se encuentren sujetos a algdn gravamen, es de suma
importancia que no se destinen recursos Yy gasto de inversion en dichos bienes.

CAPITULO Xl
DEL CONTROL DE INFORMACION INMOBILIARIA

VIGESIMO OCTAVO: El control de informacién inmobiliaria, contempla los bienes dej
dominio publico y privado de las entidades fiscalizables, el cual tiene como propdsito
obtener, generar y procesar informacidn inmobiliaria necesaria y oportuna, en la ejecucién
de acciones coordinadas para el adecuado uso y destino de los bienes inmuebles.

Asi mismo, integra los datos de identificacién fisica, antecedentes juridicos, registrales y
administrativos de los inmuebles propiedad de la entidad fiscalizable; ademas deberd
recopilar y mantener actualizados los datos, documentos e informes necesarios para la
plena identificacién de los mismos.

VIGESIMO NOVENO: La integracién de la informacién, se realizard en un término gue no
exceda de un afio contado a partir de la instalacién del ayuntamiento y presentado al
cabildo para su conocimiento y opinién, en el caso de que se adquieran bienes inmuebles
se deberd reaiizar la actualizacidn del inventario general y del control de informacién
inmobiliaria en un plazo de 120 dias hahiles a partir de su adquisicién, presentando un
informe trimestral al cabildo; estas acciones serdn realizadas por el Secretario y el Sindico.
Lo propio hard en el dmbito de su respectiva competencia el Director General o su
equivalente en los organismos descentralizados municipales y fideicomisos publicos de
caracter municipal.

TRIGESIMO: El ayuntamiento dictars las normas reglamentarias y procedimientos para el
funcionamiento e integracién de estos controles.

TRIGESIMO PRIMERO: El Sindico debera regularizar la propiedad de los bienes inmuebles
dentro de un plazo de 120 dias habiles, lo propio haran en el dambito de sus respectivas
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competencias, el Director General, el Organo Interno de Control o su equivalente en los
organismos descentralizados y fideicomisos publicos de cardcter municipal, salvo los casos
€n que se requiera de representatividad legal por parte de la entidad fiscalizable, para lo
cual solicitara el apoyo de quien la ley determine como representante legal.

TRIGESIMO SEGUNDO: Ei Ayuntamiento tendrd que solicitar a los Poderes Publicos del
Estado, a sus dependencias u organismos que usen o tengan a su cuidado bienes inmuebles
propiedad municipal, la informacién, datos y documentos en relacién a dichas propiedades
con el propdsito de que sean inscritas en el control de Informacién Inmobiliaria.

CAPITULO Xili
DEL LEVANTAMIENTO Fisico

TRIGESIMO TERCERO: El levantamiento fisico, es el acto mediante el cual se realizara la
inspeccion fisica de los bienes muebles en el lugar donde se encuentran ubicados,
obteniendo el reporte de su existencia, estado fisico actual y verificando sus datos de
identificacién; mismos que de contener errores, deberdn ser sefialados en las actas
circunstanciadas de los levantamientos fisicos y posteriormente corregidos en el Sistema
correspondiente mediante acuerdo del comité. El proceso del levantamiento fisico de
inventarios inicia tomando como base los registros de los bienes muebles e inmuebles
contenidos en los inventarios generales de bienes muebles e inmuebles, o en su defecto, se
partira del resultado del dltimo levantamiento fisico realizado en la entidad municipal u
organismo descentralizado.

TRIGESIMO CUARTO: Los levantamientos fisicos tienen como objetivo verificar la existencia
de los bienes que se encuentren en la entidad fiscalizable, comprobar el estado de uso y
conservacion de los mismos, constatar y actualizar los resguardos de los bienes muebles v,
€n Su caso, continuar o empezar la regularizacién de los bienes inmuebles.

Los levantamientos fisicos se deberan realizar por lo menos dos veces al afio, para lo cual
se determinaran las fechas de inicio y término.

TRIGESIMO QUINTO: El titular del Organo Interno de Control, establecera "las bases
generales” para la realizacion de los levantamientos fisicos de los bienes muebles e
inmuebles y cuyas bases contendran como minimo los siguientes datos o acciones:

I Establecer la calendarizacién de los levantamientos fisicos de los inventarios;

Il.  Hacerdel conocimiento, de forma escrita, a todas las dreas de la entidad fiscalizables
municipal que se llevaran a cabo los levantamientos fisicos de los inventarios, para
que se brinden todas las facilidades al personal involucrado en dichos
levantamientos;
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. Solicitar a los usuarios que tengan bienes muebles que se encuentren en desuso,
descompuestos, siniestrados o robados, presenten la documentacién o la
informacién que permita comprobar la ubicacién o destino de los mismos al
momento del levantamiento fisico;

V. Referenciar cudl es el listado o documento fuente que se tomara como base para el
levantamiento fisico del inventario; y

V. Daraconocer a los servidores puiblicos de las entidades fiscalizables municipales los
nombres del personal que llevara a cabo el levantamiento fisico del inventario.

TRIGESIMO SEXTO: El titular del Organo Interno de Control serd el responsable de levantar
las actas circunstanciadas por cada una de las unidades administrativas de la entidad
fiscalizable, en las que ademas de asentar los bienes existentes, se mencionaran los
hallazgos que se presenten en el desarrollo del levantamiento fisico, incluyendo en el caso
de los bienes muebles, los faltantes, sobrantes y aquellos que por su estado fisico se
consideren obsoletos, firmando las actas, los involucrados que realicen el levantamiento
fisico, asi como el titular de cada unidad administrativa; para el caso de los inmuebles dar
fe de la situacién en la que se encuentren los predios propiedad de la entidad municipal.

Al realizar el levantamiento fisico, se debers comprobar que los datos de identificacidn del
bien sean los mismos gue se encuentren registrados en el inventario de bienes muebles e
inmuebles.

Al término del levantamiento fisico, el titular del Organo interno de Control, entregara las
actas administrativas del levantamiento fisico y sus anexos, al Presidente del comité en
sesion ordinaria.

CAPITULO XiV
DE LA CONCILIACION DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
CON LOS REGISTROS CONTABLES

TRIGESIMO SEPTIMO: La conciliacién del inventario de bienes muebles con los registros
contables, tiene por objeto establecer los criterios para uniformar, sistematizar y precisar
los pasos a seguir para la debida conciliacién del inventario de bienes muebles con los
respectivos registros contables.

TRIGESIMO OCTAVO: En caso de que no se tenga conciliado el inventario con los registros
contables correspondientes a administraciones anteriores, los trabajos iniciaran tomando
como base los registros de los bienes muebles e inmuebles contenidos en los anexos de
entrega recepcion, que corresponden a los inventarios generales de bienes muebles e
inmuebles y deberdn aplicar los procedimientos establecidos en los presentes
Lineamientos. Para conciliaciones subsecuentes, se partira de la Gltima realizada.
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Dicha conciliacién se realizard como minimo dos veces al afio, para lo cual, se recomienda
que sea en las mismas fechas del levantamiento del inventario fisico.

CAPITULO XV
DE LA CONCILIACION FiSICO-CONTABLE

TRIGESIMO NOVENO: E Presidente del comité registrara y clasificara el total de bienes
muebles que existen en la entidad fiscalizable, ademds de todos los hallazgos que se
presentaron en el desarrollo del levantamiento del inventario fisico, anexando las
relaciones de los bienes faltantes, sobrantes y aquellos considerados como obsoletos.

CUADRAGESIMO: En sesidn del comité, por conducto del Presidente, se entregarsd el
resultado del levantamiento fisico del inventario de bienes muebles al Tesorero o su
equivalente, con el fin de que realice la conciliacion acordando la fecha para la entrega de
fos resultados.

CUADRAGESIMO PRIMERO: El Tesorero o su equivalente procedera a realizar la
conciliacion, correspondiendo los bienes uno a uno, de la siguiente manera:

I Consultar el saldo de las cuentas de bienes muebles de los estados financieros
correspondientes a la fecha del levantamiento del inventario fisico. Asi como los
auxiliares que reflejen Ia integracién de dichos saldos;

I Recabar todas las pdlizas donde se registraron movimientos que afecten a las
cuentas de bienes muebles, con sus respectivos soportes documentales, iniciando
por el afio inmediato anterior y hasta el dltimo afio con que se cuente con
informacién;

M. Desglosar los conceptos de los bienes que amparan el soporte documental para
enlistarlos uno a uno, en la cédula correspondiente al tipo de bien adquirido;

V. Identificar los saldos y movimientos centables que no sean posible su integracion; e
V.  Identificar los bienes muebles que no cuenten con el documento que acredite su
propiedad.

CUADRAGESIMO SEGUNDO: Al terminar la conciliacién, las diferencias se podran clasificar
en los supuestos siguientes:

[.  Bienes muebles que tienen registros en el inventario de bienes muebles y en los
estados financieros:
a) Bienes muebles en buen estado.
b} Bienes muebles en estado regular.
c} Bienes muebles en estado obsoleto.
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d) Bienes muebiles sin existencia fisica.

Il.  Bienes muebles con registro Gnicamente en el inventario de bienes muebles:
a} Bienes muebles en buen estado.
b} Bienes muebles en estado regular.
c) Bienes muebles en estado obsoleto.
d) Bienes muebles sin existencia fisica.

Il Bienes muebles con registros contables Unicamente:
a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado regular.
c) Bienes muebles en estado obsoleto.
d) Bienes muebles sin existencia fisica.
e) Saldos y movimientos no identificados.

V. Bienes muebles que existen fisicamente que no tienen registros en el inventario ni
en la contabilidad:
a} Bienes en buen estado.
b} Bienes muebles en estado regular.
c) Bienes muebles en mal estado u obsoletos.

V.  Bienes muebles registrados en el inventario de bienes muebles patrimoniales y/o
contablemente con costo menor a 70 UMA.

CAPITULO XVI
DE LA INTEGRACION Y ACUERDO DE PROPUESTAS

CUADRAGESIMO TERCERO: Concluida la conciliacién, se presentara por conducto del
Tesorero o su equivalente al comité en el formato correspondiente, quien lo analizard y en
su caso validara mediante acta de sesién, con la mencién del ndmero y monto de los bienes
muebles susceptibles a baja o alta.

El Comite acordard las propuestas considerando lo siguiente:

i. Los bienes muebles clasificados en los supuestos | y Il en los incisos a)
respectivamente, del punto anterior, deberdn permanecer en la cuenta del activo
no circulante y en el inventario;

ll. Los comprendidos en los supuestos Il y IV en los incisos a) respectivamente, del
punto anterior, deberdn ser registrados en la cuenta correspondiente al activo no
circulante y permanecer en el inventario. Lo anterior, una vez que se haya
comprobado que dichos bienes no se encuentren en comodato, y se cuente con la
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documental de su legal procedencia, otorgandoles un valor razonable, mismo que
debera ser aprobado por parte de su organo maximo de gobierno;

Corresponderd al Tesorero, establecer el valor razonable de los bienes muebles, de
acuerdo a las técnicas establecidas en las politicas de registro del Manual Unico de
Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del
Gobierno y Municipio del Estado de México vigente;

lll. De los bienes muebles considerados en los supuestos |, 11, Hil y IV en los incisos b)
respectivamente, del punto anterior, deberdn ser dados de baja mediante el
procedimiento establecido en el punto cuadragésimo sexto de los presentes
Lineamientos. Lo anterior, una vez que se haya comprobado que no se encuentran
registrados en comodato v aclarando su legal procedencia;

IV. Los bienes muebles presentados en los supuestos |, 1l y lli en los incisos c)
respectivamente, del punto anterior, para su baja, se deberd contar con ia
resolucién del procedimiento administrativo correspondiente instaurado por el
Organo de Control Interno o la actuacion legal respectiva, para determinar la
situacidn administrativa, financiera y legal a que haya lugar, procurando el beneficio
de la hacienda publica municipal y del patrimonio de los organismos
descentralizados;

V. En el supuesto Ill en su inciso d) del punto anterior, debera contar para su baja con
el dictamen correspondiente que integrarad la siguiente informacién: fecha de
elaboracion, nombre de la cuenta, subcuenta y sub subcuenta afectada, importe,
poliza correspondiente, antigliedad del saldo o movimiento, investigacidn
documentada que permita conocer las acciones realizadas para la determinacién de
saldo no integrado, visto bueno del 4rea juridica, nombres, firmas y cargos del
personal que intervino y supervisé la informacion; y
Cuando la causa sea imputable por robo o siniestro de la documentacion, debera
presentar la carpeta de investigacién del ministerio publico y el seguimiento
correspondiente.

VI. Los bienes muebles identificados en el supuesto V, del punto anterior, deberan ser
considerados para su desincorporacion del inventario de bienes muebles
patrimoniales y baja de los registros contables del activo no circulante, y en su caso
podran ser integrados en las cédulas de bienes muebles se bajdé costo o en los
medios de control interno.

CAPITULO XVIi
DE LA VALIDACION Y AUTORIZACION

CUADRAGESIMO CUARTO: Acordadas las propuestas de registro y/o depuracién, seran
presentadas ante el érgane maximo de gobierno por conducto del Secretario del comité
para su consideracion y en caso de ser aprobadas se continuard con la realizacién de los
procedimientos de alta y/o baja de bienes muebles en un término que no podra ser superior
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a 60 dias habiles siguientes a su aprobacién por el érgano maximo de gobierno, cumpliendo
con los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos.

CAPITULO XVIii
DE LOS REQUISITOS PARA ADQUISICIONES
DE BIENES MUEBLES

Seccion Primera
DE LOS BIENES MUEBLES POR COMPRA

CUADRAGESIMO QUINTO: Para adquirir bienes muebles por compra, se deberén satisfacer
los siguientes requisitos:

l. Observar lo establecido en el Cédigo Civil del Estado de México; en la Ley de Bienes
del Estado de México y sus Municipios; en el Cédigo Administrativo del Estado de
Mexico, entre otros ordenamientos legales aplicables:

tl.  Contar con acuerdo del 6rgano méximo de gobierno segln sea el caso, autorizando
la adquisicion, via presupuesto de egresos;

It Esta considerada en el presupuesto de egresos respectivo, por lo que los bienes
adquiridos se destinaran a cumplir con los programas establecidos;

IV.  Contar con un comité de adquisiciones conforme a las disposiciones vigentes;

V. Contar con acta de fallo del Comité de adquisiciones;

VI.  Realizar la adquisicibn mediante licitacién piblica, o en la modalidad qgue

corresponda de acuerdo a las disposiciones vigentes, para asegurar las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes para la entidad fiscalizable;
El Secretario o en su caso el Director General, elaborard la actualizacién del
inventario de bienes muebles de manera mensual por la adquisicién de los bienes y
tendrd 30 dias hdbiles para su registro respectivo en el inventario de bienes
muebles, asi mismo se deberd integrar un expediente individual por bien.

VL Registrar contablemente la adquisicidn del bien; Si se trata de bienes muebles que
sean susceptibles de identificarse de manera indubitable y su valor excede de tres
mil UMA en el lugar de celebracion del contrato, podrd ratificarse el contrato ante
fedatario publico;

VL. Contar con el registro en el inventario; v
IX.  Poliza.
Seccién Segunda
DE LOS BIENES MUEBLES POR DONACION
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CUADRAGESIMO SEXTO: La adquisicién por donacidn es el acto mediante el cual la entidad
fiscalizable recibe bienes muebles de forma gratuita de una o varias personas fisicas o
juridicas colectivas quienes los entregan de forma voluntaria con plena libertad.

CUADRAGESIMO SEPTIMO: Para adquirir bienes muebles por donacién, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

I Observar lo establecido en |a Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;

1. Contar con el convenio de donacién, donde se precisen las caracteristicas del
donativo, su valor y la legal procedencia del mismo.
El Secretario o en su caso el Director General, elaborard la actualizacidn del
inventario de bienes muebles de manera mensual por la adquisicion de los bienes y
tendra 30 dias hdbiles para su registro respectivo en el inventario de bienes
muebles, asi mismo se deberd integrar un expediente individual por bien.
El Tesorere, expedira el recibo oficial de ingreso correspondiente por el valor del
bien en especie; si este se desconace se establecers el precio estimado dentro del
mercado.

Il Contar con el registro en el inventario; y

V.  Podliza.

Seccion Tercera
DE LOS BIENES MUEBLES POR DACION EN PAGO

CUADRAGESIMO OCTAVO: La adquisicién de bienes muebles por dacidn en pago, es el acto
mediante el cual la entidad fiscalizable acepta recibir bienes muebles de una persona fisica
o juridica colectiva quienes los entregan para cubrir créditos fiscales a su cargo.

CUADRAGESIMO NOVENOQ: Para adquirir bienes muebles por dacidn, se deberan satisfacer
los siguientes requisitos:

I.  Observar las disposiciones de dacién en pago, previstas en el Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios, en el Cédigo Civil del Estado de Meéxico, asi como en
la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;

Cuando el bien objeto de la dacién en pago, sea por motivo de la instauracién del
procedimiento administrativo de ejecucion, la aceptacién se tendra por formalizada
una vez que el embargo quede firme vy las autoridades fiscales puedan disponer
fisicamente del bien;

En caso de obras de arte y cultura, asi como de bienes muebles de f4cil realizacién
se aceptaran siempre y cuando se puedan incorporar al patrimonio del municipio y
su valuacidn se determine por perito calificado en la materia, designado por la
entidad fiscalizable;
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Acta del érgano maximo de gobierno sefialando motivos del tipo de pago, monto
{en el caso de que la dacién sea por varios bienes se deberd especificar el desglose
del costo por cada bien, verificando que la suma de los bienes corresponda al
importe de la dacién), y destino del bien;

Convenio de dacion por el pago en especie, donde se precisen las caracteristicas del
bien o bienes v la legal procedencia del mismo;

El Secretario o en su caso el Director General, elaborard la actualizacion del
inventario de bienes muebles de manera mensual por la adquisicion de los bienes y
tendrd 30 dias habiles para su registro respectivo en el inventario de bienes
muebles, asi mismo se deberé integrar un expediente individual por bien;

El Tesorero expedira el recibo oficial de ingresos donde se especifique el total del
adeudo fiscal y el valor del bien en especie:

Registro en el inventario; y

Pdliza.

CAPITULO XiX
DE LOS REQUISITOS PARA LA ADQUISICION
DE BIENES INMUEBLES

Seccion Primera
DE LOS BIENES INMIUEBLES POR COMPRA

QUINCUAGESIMO: Para adquirir bienes inmuebles por compra, se deberan satisfacer los
siguientes requisitos:

Vi,

Observar lo establecido en el Cédigo Civil del Estado de México, en la Ley de Bienes
del Estado de México y sus Municipios, asi como en el Reglamento del Registro
Publico de la Propiedad del Estado de México, en el Cddigo Administrativo del
Estado de México, entre otros;

Contar con acta del érgano maximo de gobierno, autorizando la adquisicion, via
presupuesto de egresos;

Contar con un Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles v
Enajenaciones en términos de las disposiciones legales aplicables;

Contar con el procedimiento Adquisitivo del Comité de Arrendamientos,
Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones; los bienes adquiridos se destinardn a
cumplir con los planes y programas previamente establecidos;

Constar en escritura ptblica;

El Secretario o en su caso el Director General, elaborard la actualizacién
administrativa del inventario de bienes inmuebles, por la adquisicién de los bienes
al valor de su adquisicién, independientemente de su valor catastral vy para ello
contara con 30 dias hébiles a partir de su adquisicidn, asi mismo se debers integrar
un expediente individual por bien;
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El Sindico realizara las gestiones necesarias para regularizar la propiedad de los
bienes inmuebles adquiridos, tendran para ello un plazo de ciento veinte dias
hédbiles contados a partir de la fecha de la adquisicién, rindiendo un informe
trimestral al Ayuntamiento en Sesion de Cabildo para su conocimiento y opinion;
Lo propio hard en el ambito de su respectiva competencia, el servidor publico titular
del organismo descentralizado y fideicomisos publicos.

Vil.  Registrar contablemente la adquisicién del bien:;

Vill.  Realizar el registro en el inventario de bienes inmuebles, y en el control de
informacion Inmobiliaria; v

IX.  Pdliza.
Seccion Segunda
DE LOS BIENES INMUEBLES POR DONACION

QUINCUAGESIMO PRIMERO: La adquisicion por donacidn, es el acto mediante el cual la
entidad fiscalizable recibe bienes inmuebles de forma gratuita de una o varias personas
fisicas o juridicas colectivas quienes lo entregan de forma voluntaria con plena libertad y sin
recibir nada a cambio.

QUINCUAGESIMO SEGUNDO: Para adquirir bienes inmuebles por donacidn, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

I.  Observar lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
en el Cédigo Civil del Estado de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de
México v sus Municipios;
i Contar con el convenio de donacion, donde se precisen las caracteristicas del
donativo, su valor individual por el bien objeto y la legal procedencia, asi como
especificar si se encuentra libre de gravamen;
il Constar en escritura publica;
El Secretario o en su caso el Director General, elaborard la actualizacion
administrativa del inventario, por la adquisicidn de los bienes inmuebles y para ello
contara con 30 dias habiles a partir de su adquisicién, asi mismao se debera integrar
un expediente individual por bien.
El Sindico realizara las gestiones necesarias para regularizar la propiedad de los
bienes inmuebles adquiridos, tendra para ello un plazo de ciento veinte dias habiles
contados a partir de la fecha de la adquisicién, rindiendo un informe trimestral al
Organo Maximo de Gobierno para su conocimiento y opinién.
El Tesorero expedird el recibo oficial de ingreso correspondiente por el valor del
bien; si no se conoce se establecera a precio por perito calificado en la materia, o en
su defecto a valor catastral.

IV.  Registrar contablemente la adquisicidn del bien;
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V.  Contar con el registro en el inventario de bienes inmuebles y en el control de
Informacién Inmobiliaria; y
VI, Poliza.
Seccion Tercera
DE LOS INMUEBLES POR DACION EN PAGO

QUINCUAGESIMO TERCERO: La adquisicion de bienes inmuebles por dacién en pago, es el
acto mediante el cual el Ayuntamiento, Organismo Descentralizado de Caracter Municipal,
acepta recibir bienes inmuebles de una persona fisica o juridica colectiva quienes lo
entregan para cubrir créditos fiscales a su cargo, siempre y cuando se puedan destinar a un
servicio publico conforme al valor que resulte del peritaje elaborado por especialista en
valuacién inmobiliaria registrado ante el instituto de Informacién e Investigacién
Geogréfica, Estadistica y Catastral del Estado de México.

QUINCUAGESIMO CUARTO: Para adquirir bienes inmuebles por dacién en pago, se
deberdn satisfacer los siguientes requisitos:

I, Observar las disposiciones de dacién en pago, previstas en lo establecido en el
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, en el Cédigo Civil del Estado
de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios;
Que el bien se pueda destinar a un servicio publico, conforme al valor que resulte
del peritaje elaborado por especialista en valuacién inmobiliaria registrado ante el
Instituto de informacién e Investigacion Geogréfica, Estadistica y Catastral;

Il.  Acta de cabildo sefialando los motivos de pago (en el caso de que la dacién sea por
uno o varios bienes se debera especificar el desglose del costo por bien, verificando
que la suma de los bienes corresponda al importe de la dacién), uso y destino que
se le dara al bien inmueble;

ll.  Convenio de dacién, por el pago en especie, donde se precisen las caracteristicas del

bien o bienes y la legal procedencia de los mismos, asi como especificar si se
encuentran libres de gravamen;
El Sindico realizard las gestiones necesarias para regularizar la propiedad de los
bienes inmuebles adquiridos, tendran para ello un plazo de ciento veinte dias
habiles contados a partir de la fecha de Ia adquisicién, rindiendo un informe
trimestral al Organo Méximo de Gobierno para su conocimiento vy opinidn, asi
mismo se debera integrar un expediente individual por bien.

V. Registrar contablemente la adquisicién del bien;

V.  Contar con el registro en el inventario de bienes inmuebles y en control de
Informacién Inmobiliaria; y

VI.  Pdliza.

Pagina 30 de 51

Ayuntamiento Constitucional de Acambay de Rulz Castafieda S Tel: (718) 10 10 000
Calle Plazo Hidalgo No. 1, Col. Centro, C.P 50300 Acombay, México, & www.acambay.gob.mx




| AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ACAMBAY

| DE RUIZ CASTANEDA, 2025-2027

GACETA MUNICIPAL

CAPITULO XX
DE LOS REQUISITOS PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES

QUINCUAGESIMO QUINTO: Para realizar la baja de bienes muebles, la entidad fiscalizable
mediante el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles integrard un expediente técnico que
contenga la documentacion relativa a la baja del bien mueble.

Seccion Primera
DE LOS BIENES MUEBLES POR ENAJENACION

QUINCUAGESIMO SEXTO: La baja por enajenacién es el acto que realizan las entidades
fiscalizables, para dar de baja sus bienes y trasmitir la propiedad y el dominio de estos, a
titulo oneroso. Podran ser enajenados bienes muebles que, por sus caracteristicas y
condiciones, ya no sean de utilidad para la entidad fiscalizable, los cuales deberan ser
avalados mediante acta administrativa firmada, en el caso de los municipios: por el Sindico,
Tesorero, Secretario y Contralor Interno; para el caso de los organismos publicos
descentralizados y fideicomisos publicos, el Director General, Tesorero y Contralor Interno
0 sus equivalentes.

QUINCUAGESIMO SEPTIMO: Para dar de baja bienes muebles por enajenacion, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos: ‘

. Observar lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
en e} Codigo Civil del Estado de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de
México y de sus Municipios, en el Cédigo Administrativo del Estado de México, y el
Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México;

. Actaadministrativa del comité, la cual se soportard con: el listado de bienes muebles

"y las fotografias que demuestren el estado fisico de los bienes susceptibles de
enajenacion, en las que se incluirdn el nimero de inventario y demas caracteristicas
de identificacion.

Una vez que se cuente con el acta administrativa debidamente soportada y firmada
por los integrantes del Comité, se sometera a Consideracion del Organo Méximo de
Gobierno para la resolucion del acuerdo respectivo;

iIl.  Fotografias que demuestren el estado fisico de los bienes susceptibies de
enajenacion, en las que se incluira el nimero de inventario y demas caracteristicas
de identificacién; Una vez que se cuente con el acta administrativa debidamente
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soportada y firmada por los integrantes del comité, se someterd a consideracion del

ORGANO MAXIMO DE GOBIERNO para la resolucién del acuerdo respectivo.

V.  Acta de su dérgano maximo de gobierno, donde se estableceran los siguientes
sefialamientos: motivos de la enajenacidn, destino de los recursos que se obtengan
de la venta, autorizacién para darlos de baja del inventario general de bienes
muebles, asi como la baja contable a precio de costo histérico o de registro, el
numero de inventario y las caracteristicas de identificacion, asi como el total del
importe que serd dado de baja;

V. Avalio de los bienes, emitido por perito especializado y/o persona con
conocimientos en la materia;

VI.  El Acta de fallo de la enajenacién en subasta publica contendra como minimo los
siguientes requisitos: la denominacién de la entidad fiscalizable, dia y hora del
evento, lugar del evento, nimero de subasta, servidores publicos presentes en el
acto, personas que compraron las bases para participar en la subasta, nombre de
los participantes, descripcién de los bienes subastados, nombre de los ganadores,
hora de cierre y apartado de firmas de la misma, indicando nombres y cargos de los
servidores ptblicos que intervinieron en el acto.

Al momento de la venta de los bienes se debera expedir el recibo oficial de ingresos
por parte de la tesoreria, direccién de finanzas, o su equivalente, por los
recursos obtenidos de la enajenacion de los bienes, y el registro contable por
la baja a costo histérico.

Vil, Registro en el inventario;

Vill.  Poliza;

Cuando los bienes, tanto en lo econémico como en su volumen no sean de una magnitud
representativa y el avallo resulte inconveniente para la entidad fiscalizable, éste sera
elaborado por una persona con conocimientos en la materia, manifestado en hoja
membretada, con firma y sello, expresando las condiciones técnicas o mecénicas en que se
encuentran los bienes, asi como sus caracteristicas de identificacién; este avalio sera
aprobado por el Organo Méximo de Gobierno.

Seccion Segunda
DE LOS BIENES MUEBLES POR ROBO O SINIESTRO

QUINCUAGESIMO OCTAVO: Para dar de baja bienes muebles por robo o siniestro, se
deberan satisfacer los siguientes requisitos:

I.  Observar lo establecido en las leyes aplicables en la materia;
il.  Copia certificada de la carpeta de investigacién iniciada ante la fiscalia o Juez Civico;
. Acta administrativa levantada por el titular del Organo Interno de Control, en la que
se establezcan los hechos ocurridos, describiendo las caracteristicas de
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identificacion del bien mueble, mismas que deben coincidir con las descritas en la
averiguacion previa o carpeta de investigacion, segln corresponda atendiendo a la
fecha en que ocurrieron los hechos, iniciada ante la fiscalia o luez Civico;

Acta del 6rgano maximo de gobierno donde autorice la baja del bien mueble por
robo o siniestro, precisando las caracteristicas de identificacién del mismo.
Tratandose del parque vehicular asegurado, se anexara copia certificada de la poliza
del seguroy copia certificada del dictamen donde se especifique que es pérdida total
por robo o siniestro del bien mencionando fos datos de identificacion, mismos que
deben coincidir con las actas mencionadas,

Copia de la pdliza donde se registré la baja del bien mueble;

Recibo oficial de ingresos, de los recursos obtenidos por el cobro del seguro o
reintegro fincado al servidor publico responsable del resguardo del bien mueble. En
caso de siniestro debera contar con certificacidn por institucion publica, donde
describa las causas que originan la obsolescencia (si pudieran presentar un riesgo
sanitario en su uso por terceros) y el destino que pudieran tener el o los bienes,
evidencia documental y filmica (fotos o video) del destino final de los bienes (en su
caso);

Registro en el inventario; y

Pdliza.

Seccién Tercera
DE LOS BIENES MUEBLES POR OBSOLESCENCIA

QUINCUAGESIMO NOVENO: Los bienes muebles de las entidades fiscalizables, que por sus
caracteristicas o condiciones no pueden seguir siendo utilizados para el fin que tenian
destinados, o su vida Gtil haya concluido Y su reparacion es incosteable, podran ser
destruidos y eliminados del inventario general de bienes muebles, en su caso también del
activo fijo.

SEXAGESIMO: Para dar de baja bienes muebles obsoletos, se deberdn satisfacer los
siguientes requisitos:

1.

Estudio técnico en el que se justifique que los bienes por sus condiciones de servicio,
deterioro y uso, se ha determinado que su reparacion es incosteable para la entidad
fiscalizable, en cuanto a precio calidad y financiamiento, por tal motivo son
susceptibles de ser destruidos y como consecuencia dados de baja de los
inventarios, emitido por persona con conocimientos en Ia materia;

Acta administrativa firmada por el comité, donde se avale los bienes susceptibles a
destruir, la cual debe incluir las fotografias que demuestren el estado fisico de los
bienes susceptibles de destruccién, en las que se incluird el nimero de inventario y
demas caracteristicas de identificacion;
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. Acta del érgano maximo de gobierno, en la que se autorice a baja de los bienes
muebles para su destruccidn, mencionando los motivos, nombre, cantidad vy
caracteristicas de identificacién, asi como el importe total del saido dado de baja;

V. Acta circunstanciada del comité mediante la cual se sefiale la desincorporacion de
material contaminante de los bienes a destruir;

V. Al momento de la destruccidn, se levantard acta administrativa del comité,
elaborada por el titular del Organo Interno de Control, en la que se especifique la
relacion total de los bienes destruidos, asi como los actos, circunstancias y hechos
ocurridos en el evento;

VL. Fotografias que evidencien el proceso de destruccién de los bienes;
Vil.  Registro en el inventario; y
Vil Pdliza.

Seccion Cuarta
DE LOS BIENES MUEBLES QUE YA HAYAN CUMPLIDO CON SU VIDA UTIL
PERO QUE AUN PUEDAN SER UTILES EN ALGUNA ACTIVIDAD DIFERENTE.

SEXAGESIMO PRIMERO: Se actuar bajo lo dispuesto en el articuio 48, frac. V, de la Ley de
Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

Seccion Quinta
DE LOS BIENES MUEBLES POR DONACION

SEXAGESIMO SEGUNDO: La baja por donacidn, es el actoc mediante el cual la entidad
fiscalizable, transfiere en forma gratuita, bienes muebles de su propiedad a una persona
fisica o juridica colectiva.

Los organismos descentralizados, pueden donar sus bienes que hayan cumplido con su vida
atil.

SEXAGESIMO TERCERO: Para dar de baja bienes muebles por donacién, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

I Peticion escrita formulada por la persona fisica, o juridica colectiva que solicite el o
los bienes, dirigida al titular de la entidad fiscalizable, en Ia que se mencione el uso
y destino que se les dard a los bienes;
ll.  Estudio socioecondmico elaborado por la entidad fiscalizable municipal, en el que
se justifique el otorgamiento del bien sujeto a donar;
. Acta administrativa firmada por el comité, que avale los bienes sujetos a ser
donados;
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Acta del érgano maximo de gobierno, en la que se autorice la baja de los bienes
muebles por donacion, mencionando los motivos, nombre, cantidad v
caracteristicas de identificacion, asi como el saldo que sera dado de baja;

Convenio por la donacién de los bienes concedidos, especificando el total de bienes
muebles, con sus caracteristicas de identificacién, incluyendo el nimero de
inventario;

Carta de agradecimiento suscrita por los beneficiados, dirigida al titular de la entidad
fiscalizable, en la que se haga constar la recepcion de los mismos, asi como fotocopia
de su identificacion, domicilio particular y demds datos necesarios para su
localizacién;

Registro en el inventario; y

Pdliza.

Seccion Sexta
DE LOS BIENES MUEBLES NO LOCALIZADOS

SEXAGESIMO CUARTO: La baja de bienes muebles no localizados, es el acto mediante el
cual la entidad fiscalizable, excluye de sus inventarios uno o varios bienes no encontrados
fisicamente.

SEXAGESIMO QUINTO: Para dar de baja bienes muebles no localizados, se deberdn
satisfacer los siguientes requisitos:

.

Vi
Vit

Que los bienes muebles no pertenezcan al periodo constitucional de su
administracion;

Acta administrativa levantada por el titular del Organo de Control Interno, en la que
se establezca fehacientemente que los bienes fueron buscados minuciosamente en
las instalaciones de la entidad fiscalizable, describiendo sus caracteristicas y el
nimero de inventario que le corresponde;

Resolucién del procedimiento administrativo correspondiente instaurado por el
Organo de Control Interno o la actuacion legal, para determinar la situacion
administrativa, financiera y legal a que haya lugar, procurando el beneficio de la
hacienda publica municipal y del patrimonio de los arganismos descentralizados;
Acta administrativa firmada por el comité, que avale que los bienes susceptibles a
ser dados de baja por no localizados;

Acta del érgano maximo de gobierno, en la que se apruebe la baja de los bienes,
mencionando que se autoriza la baja por ser bienes no localizados fisicamente, las
caracteristicas de identificacién y el saldo total de los bienes de baja;

Registro en el inventario; y

Péliza.
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Seccion Séptima
DE LOS BIENES MUEBLES POR DACION EN PAGO

SEXAGESIMO SEXTO: La baja de bienes por dacién en pago, es el acto mediante el cual la
entidad fiscalizable, acepta dar bienes muebles a una persona fisica o juridica colectiva,
quienes lo reciben para cubrir créditos fiscales o cumplir con pagos de adeudos de la entidad
municipal.

SEXAGESIMO SEPTIMO: Para dar de baja bienes muebles por dacién en pago, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

I.  Observar las disposiciones de dacidon en pago, previstas en el Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios;

il.  Acta administrativa firmada por el comité, que avale que los bienes susceptibles a
ser dados de baja por dacién en pago;

. Acta del érgano maximo de gobierno, en la que se autoriza la baja de los bienes
muebles por daciéon en pago, mencionando los motivos y caracteristicas de
identificacién por cada bien;

IV. Convenio de dacién, por el pago en especie, donde se precisen las caracteristicas del
bien o bienes, asi como el monto total por la operacion, describiendo el importe
individual del bien, copia de identificacion de quienes participan en el acto;

V.  Registro contable la dacién del bien;

Vi, Registro en el inventario; y

Vil.  Poliza.

Seccion Octava
DEL INSTRUMENTAL MEDICO, DE LABORATORIO Y DEPORTIVO

SEXAGESIMO OCTAVO: Para dar de baja instrumental médico, de laboratorio y deportivo o
deshacerse de manera oficial de aguellos que tengan vida til por un periodo determinado,
se observaran los presentes lineamientos ademads de lo establecido en el Libro Segundo del
Cdédigo Administrativo del Estado de México y el Cddigo para la Biodiversidad del Estado de
México.

SEXAGESIMO NOVENO: Para dar de baja instrumental médico, de laboratorio y deportivo,
se deberan satisfacer los siguientes requisitos:

I.  Estudio técnico emitido por una persona con conocimiento en la materia.
II.  Acta administrativa firmada por el comité, que avale que el instrumental médico, de
laboratorio y deportivo, es susceptible de ser dados de baja;
lll.  Registro contable de la baja del bien;
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V. Registroen el inventario; y
V. Pdliza.

Seccion Novena
DEL CONTRATO DE COMODATO DE BIENES
MUEBLES ENTRE UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SEPTUAGESIMO: Los bienes muebles en comodato son los objetos que, por su naturaleza
de uso, pueden ser trasladados de un lugar a otro; son propiedad de un tercero y se
e€ncuentran en uso para satisfacer algunas necesidades de la entidad fiscalizable y estaran
relacionados en un formato independiente. Cuando se realicen convenios de comodato de
bienes muebles entre unidades administrativas, se llevars a cabo la actualizacion en las
cédulas correspondientes.

SEPTUAGESIMO PRIMERO: Para otorgar en comodato los bienes muebles, se deberin
satisfacer los siguientes reguisitos:

I. Observar lo establecido en el Cddigo Civil del Estado de México, asi como en la Ley
de Bienes del Estado de México Y sus Municipios;

li.  Contar con la solicitud del bien requerido por la unidad administrativa; Fl titular del
area que otorga el bien elaborars un oficio de aceptacion por el comodato del bien,
anotando todas las caracteristicas de identificacidn, nimero de inventario y nombre
de la persona que tiene bajo su resguardo dicho bien;

L. Acta administrativa firmada por el comité, que avale la aceptacion del comodato;

V. Acta administrativa en la que se hara constar la transferencia del bien, asi como las
caracteristicas y datos de identificacién, levantada por el titular del Organo de
Control interno;

V. Informe del titular de la unidad administrativa al Secretario del ayuntamiento para
que éste lleve a cabo la actualizacién del resguardo de los bienes y del inventario; v

VI.  Registro en el inventario.

CAPITULO XXI
DE LOS REQUISITOS PARA LA BAJA DE BIENES INMUEBLES

SEPTUAGESIMO SEGUNDO: L3 baja de bienes inmuebles, es el acto por el cual las entidades
fiscalizables, excluyen un bien de su inventario general de bienes inmuebles, considerando
lo estipulado en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios, Ley Orgénica
Municipal del Estado de México y demds disposiciones legales aplicables. Para efectos de
estas bajas se requiere: la autorizacién de la Legislatura o de la Diputacidn Permanente, por
lo que el Presidente enviarg la solicitud a la Legisiatura Local por conducto del Ejecutivo
Estatal acompafidandose con todos los documentos, justificaciones y dictdmenes técnicos.
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SEPTUAGESIMO TERCERO: Para dar de baja los bienes inmuebles municipales incluyendo
los de los organismos publicos descentralizados y fideicomisos publicos, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

I.  Acta administrativa firmada por el comité, que avale que el o los bienes son
susceptibles de ser dados de baja;
.  Acuerdo de cabildo, que debera contener;

a) Exposicién de los motivos de la enajenacion del bien o de cualquier otro acto
o contrato que implique la transmision de la propiedad del inmueble;

b) Superficie, medidas, colindancias, ubicacion exacta del inmueble y sus
caracteristicas de identificacion;

¢} Eluso vy destino que se le darg;

d) Valor catastral del inmueble, emitido por el Instituto de Informacion e
investigacion Geografica Estadistica y Catastral del Estado de México, en
caso de subasta;

e) Escritura Publica; La mencién de que el inmueble no esta destinado a un
servicio publico municipal y que no tiene un valor arqueoldgico, histoérico o
artistico, para lo cual se tendra la certificacion por la autoridad competente;

f) Fotografias originales que evidencien el estado actual del bien;

g) Autorizacion de la baja emitida por el ayuntamiento; La solicitud a la
Legislatura, se debera acompafiar con los siguientes datos: superficie,
medidas, linderos y ubicacidon exacta del inmueble, valor fiscal y comercial
del inmueble certificado por perito autorizado en la materia, condiciones de
la operacidn y motivos que se tengan para realizarla, documentacién que
acredite la propiedad del inmueble, comprobacion de que el inmueble no
estd destinado a un servicio pablico municipal y que no tiene un valor
arqueoldgico, histérico o artistico, certificado por la autoridad competente,
en el caso de enajenacién, mencionar el destino que se dara a los fondos que
se obtengan de la enajenacion.

1.  Acuerdo de la autorizacion de la baja, por parte de ia Legislatura, publicado en la
Gaceta del Gobierno con las caracteristicas del bien;

IV.  Registro de baja en el inventario general de bienes inmuebles, en el libro especial y
en el Sistema de Informacidn inmobiliaria; v

V.  Registro contable por la baja del bien inmueble. En todos los casos de baja de bienes
muebles e inmuebles se debera cumplir con lo sefialado en el Manual Unico de
Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del
Gobierno y Municipios del Estado de México.
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CAPITULO XXl
DE LAS PERMUTAS

SEPTUAGESIMO CUARTO: la permuta es un contrato por el cual cada uno de los
contratantes se obliga a darse un bien por otro.

Seccidn Primera
DE LAS PERMUTAS DE LOS BIENES MUEBLES

SEPTUAGESIMO QUINTO: Acto mediante el cual la entidad fiscalizable, lleva a cabo el
intercambio de bienes muebles con instituciones publicas o particulares para cumplir con
sus planes y programas especificos.

SEPTUAGESIMO SEXTO: Para lievar a cabo la permuta de bienes muebles, se deberin
satisfacer los siguientes requisitos:

Vi
Vil
VI

Acreditar la necesidad de la permuta y el beneficio social que esta reporta a la
entidad fiscalizable; Si se trata de bienes muebles que sean susceptibles de
identificarse de manera indubitable y su valor excede de tres mil veces el salario
minimo vigente en el lugar de celebracidn del contrato, podr4 ratificarse el contrato
ante fedatario publico;

Acta administrativa firmada por el comité, que avale que el o los bienes susceptibles
a ser permutados;

Solicitud del érgano méximo de gobierno dirigida a la persona fisica o juridica
colectiva propietaria del bien;

Avaldo de los bienes sujetos a intercambio, emitido por institucién publica o por
perito calificado en la materig;

Acta del 6rgano maximo de gobierno mediante la cual se apruebe la permuta,
anotando los motivos que originaron este contrato mencionando las caracteristicas
de los bienes;

Contrato o convenio de permuta de bienes muebles;

Documentos que acrediten la legal procedencia de los bienes, facturas;

Registro en el inventario; y

Poliza.

Seccion Segunda
DE LAS PERMUTAS DE LOS BIENES INMUEBLES

SEPTUAGESIMO SEPTIMO: La permuta es el acto mediante el cual las entidades fiscalizables
llevan a cabo el intercambio de bienes inmuebles con instituciones publicas o particulares
para cumplir con sus planes y programas especificos.
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SEPTUAGESIMO OCTAVO: Para llevar a cabo la permuta de bienes inmuebles, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

VI

VI

VL

Observar lo establecido en el Cédigo Civil del Estado de México, en la Ley de Bienes
del Estado de México y de sus Municipios, asi como en el Reglamento del Registro
Publico de la Propiedad del Estado de México;

Otorgarse contrato en escritura pablica;

Acta administrativa firmada por el comité, gue avale que el o los bienes susceptibles
a ser permutados;

Solicitud del érgano maximo de gobierno dirigida a la persona fisica o juridica
colectiva que posea el bien;

Acta del 6rgano maximo de gobierno en la que se aprueba la permuta anotando los
motivos que originan el contrato, mencionando las caracteristicas del inmueble;

La autorizacién de la Legislatura Local, para lo cual se deben cumplir los requisitos
que se han sefialado en los procedimientos de donativos y enajenaciones de bienes
inmuebles;

Avaltio de los bienes que se van a intercambiar, emitido por Institucién Puiblica o
perito calificado en la materia; y

Péliza de los registros contables de alta y baja de los bienes.

CAPITULO XXIHl
DEL RESGUARDO

SEPTUAGESIMO NOVENO: Fl resguardo, es una medida de control interno, que permite
conocer a quien fue asignado el bien mueble, responsabilizando al servidor publico o
usuario de su conservacion y custodia. Cada bien mueble se le asignara tarjeta de resguardo
gue contendra como minimo las siguientes caracteristicas:

Vil
Vil

Ayuntamiento Constitucional de Acambay de Rulz Castafieda
Calle Plazo Hidalgo No. 1, Col. Centro, C.P 50300 Acamboay, México.

Numero de tarjeta de resguardo;
Denominacion de la entidad fiscalizable;
Denominacion de la unidad administrativa;
Clave de la unidad administrativa;
Identificacidon del bien;

Grupo del activo;

Numero de inventario;

Marca, modelo, niimero de serie, nlimero de motor, tipo de material, color, estado
de uso;

Fecha de asignacidn;

Valor de adquisicién; y
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Xl.  Fecha de elaboracién del resguardo, nombre, cargo y firma del usuario del bien
mueble.

En cada entidad fiscalizable, el comité, serd el encargado de fijar las politicas de elaboracioén,
control y asignacién de bienes muebles y sus respectivos resguardos. Realizada la
depuracién del inventario de bienes muebles, las entidades fiscalizables podréan actualizar
las tarjetas de resguardo.

OCTAGESIMO: El comité designara al servidor publico responsable del resguardo de la
documentacion soporte de los bienes muebles, conteniendo en cada uno de los
expedientes individuales como minimo, el siguiente documental:

l. Documento original que acredite la propiedad del bien y/o copia certificada
tratandose de varios bienes contenidos en el documento;
. Original del resguardo firmado por el servidor ptblico;
.  Fotografia del bien mueble, y
IV.  Pdliza.

OCTAGESIMO PRIMERO: El incumplimiento de los presentes Lineamientos, serd
sancionado en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas de! Estado de
México y Municipios sin perjuicio de lo establecido en otras disposiciones legales,
reglamentarias o normativas aplicables en la materia.

OCTAGESIMO SEGUNDO: El incumplimiento de la conciliacién fisico-contable sers
observado con medidas de apremio por el Organo Superior.

OCTAGESIMO NOVENO: Lo no previsto en los presentes Lineamientos seré considerado de
acuerdo a las atribuciones de cada drea, aplicando las leyes, reglamentos y demds
ordenamientos juridicos aplicables en la materia.

TRANSITORIOS

Primero: Publiguense los presentes Lineamientos en el Periddico Oficial "Gaceta del
Gobierno Municipal”.

Segundo: Los presentes Lineamientos, entrardn en vigor a partir de su publicacién en el
Periddico Oficial "Gaceta Municipal”, quedando sin efectos los anteriores autorizados por
el Ayuntamiento de Acambay de Ruiz Castafieda a través de la sesién de Cabildo nimero
PMA/AC/OR/004/2025 de fecha 24 de enero del 2025.

Dado en Palacio Municipal de Acambay de Ruiz Castafieda, Estado de México, a los 11 dias
del mes de septiembre de dos mil veinticinco.
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CONTENIDO:

» PUNTO REFERENTE A LA APROBACION DE LA MINUTA PROYECTO DE DECRETO DE LA H. “LXII"
LEGISLATURA DEL ESTADO DE MEXICO, POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSAS
DISPOSICIONES DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO;

» PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA LA TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO A LA
APROBACION DE LA INTEGRACION DE LA COMISION EDILICIA TRANSITORIA ANTICORRUPCION DE
ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA, PARA LA CONFORMACION DE LA COMISION DE SELECCION
MUNICIPAL QUE DESIGNARA AL comm‘a DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL SISTEMA MUNICIPAL
ANTICORRUPCION;

DERIVADO DE LA TRIGESIMA SEXTA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 18 DE SEPTIEMBRE DE
2625, EN LA CUAL PARTICIPARON NUEVE INTEGRANTES DEL CABILDO, CIUDADANOS: C, ANGELICA COLIN PACHECO,
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL: | INES NAVARRETE MIRANDA, SINDICO MUNICIPAL: C. VIRIDIANA
MACEDONIO ALCANTARA; PRIMERA REGIDORA; C. ANA JANETTE RUIZ RUIZ, SEGUNDA REGIDORA; C.VIVIANA BERNAL
SANCHEZ, TERCERA REGIDORA; C. IRMA MARTINEZ GAYOSSO, CUARTA REGIDORA; C. MARGARITA RUIZ TORRIjOS,
QUINTA REGIDORA; C.REBECA SAMANO JIMENEZ, SEXTA REGIDORA: C. JERONIMO JULIAN LUNA, SEPTIMOC REGIDOR;
CELEBRADA EN LA SALA DE CABILDOS, UBICADA EN EL INTERIOR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, SE TUVO A BIEN
APROBAR LOS SIGUIENTES ACUERDOS:

ACUERDO NO. 3

PRIMERO.- LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY DE RUIZ CASTAREDA, APRUEBAN POR
UNANIMIDAD, LA MINUTA PROYECTO DE DECRETO, POR EL QUE SE REFORMA EL PARRAFO DECIMO TERCERO
DEL ARTICULO 5; Y SE ADICIONAN LOS PARRAFOS DECIMO CUARTO, DECIMO QUINTO, DECIMO SEXTO, DECIMO
SEPTIMO Y DECIMO OCTAVO, RECORRIENDOSE LOS SUBSECUENTES AL ARTICULO 5, Y UN SEGUNDO PARRAFO
AL ARTICULO 19 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANG DE MEXICO.

ACUERDO NO. 4

PRIMERQ. ~ SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY
DE RUIZ CASTANEDA, INTEGRACION DE LA COMISION EDILICIA TRANSITORIA ANTICORRUPCION DE ACAMBAY
DE RUIZ CASTANEDA, PARA LA CONFORMACION DE LA COMISION DE SELECCION MUNICIPAL QUE DESIGNARA
AL COMITE DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL SISTEMA MUNICIPAL ANTICORRUPCION, QUEDANDO DE LA

SIGUIENTE FORMA:
SETEaEs = NOMBREVCARGO = O EN LA COMISION
" ANGELICA COLIN PACHECO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL = FRESIENTA
C.J. INES NAVARRETE MIRANDA om———
C. VIRIDIANA MACEDONIO ALCANTARA “VOGAL
C IRMA MARTINEZ GAYOSSO ' VOCAL
“LiC. REBECA SAMANO JIMENEZ “VOCAL
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CONTENIDO:

» PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA LA TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL, RELATIVO A LA
VALIDACION Y APROBACION DEL PROYECTO DE ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE VALORES
UNITARIOS DE SUELO Y CONSTRUCCIONES PARA EL EJERCICIO FISCAL 20285;

Y

PUNTO DE ACUERDO QUE PRESENTA LA TITULAR DEL EJECUTIVO MUNICIPAL RELATIVO A LA
APROBACIQN DE LA CONVOCATORIA “PRESEAS 2025 ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA”, Y LA
INTEGRACION DE LA COMISION TRANSITORIA “PRESEAS 2025 ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA”.

DERIVADO DE LA TRIGESIMA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO, DE FECHA 25 DE SEPTIEMBRE DE
20125, EN LA CUAL PARTICIPARON NUEVE INTEGRANTES DEL CABILDO, CIUDADANOS: C. ANGELICA COLIN PACHECO,
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; | INES NAVARRETE MIRANDA, SINDICO MUNICIPAL: C. VIRIDIANA
MACEDONIO ALCANTARA; PRIMERA REGIDORA; C. ANA JANETTE RUIZ RUIZ, SEGUNDA REGIDORA: C.VIVIANA BERNAL
SANCHEZ, TERCERA REGIDORA; C. IRMA MARTINEZ GAYOSSO, CUARTA REGIDORA; C. MARGARITA RUIZ TORRIOS,
QUINTA REGIDORA; CREBECA SAMANG JIMENEZ, SEXTA REGIDORA; C. JERONIMO JULIAN LUNA, SEPTIMO REGIDOR;
CELEBRADA EN LA SALA DE CABILDOS, UBICADA EN EL INTERIOR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, SE TUVO A BIEN
APROBAR LOS SIGUIENTES ACUERDOS:

ACUERDO NO. 3

PRIMERO.- SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY
DE RUIZ CASTANEDA, EL PROYECTO DE ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE VALORES UNITARIOS DE SUELO ¥
CONSTRUCCIONES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026.

ACUERDO NO. 4
PRIMERQ. — SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS, DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY
DE RUZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO, LA CONVOCATORIA “PRESEAS 2025 ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA’.

SEGUNDO.-. SE APRUEBA POR UNANIMIDAD DEVOTOS, DE LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE ACAMBAY
DE RUIZ CASTANEDA, ESTADO DE MEXICO, LA INTEGRACION DE LA COMISION TRANSITORIA “PRESEAS 2025
ACAMBAY DE RUIZ CASTAREDA", QUEDANDO DE LA SIGUIENTE FORMA:

; SERIVIDGR PUBLICO ~ CARGO EN LA COMISION
C. ANGELICA COLIN PACHECO PRESIDENTA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
C. J. INES NAVARRETE MIRANDA SECRETARIO TECNICO
SINDICO MUNICIPAL
C. VIRIDIANA MACEDONIO ALCANTARA VOCAL
PRIMERA REGIDORA
C. ANA JANETTE RUIZ RUIZ VOCAL
SEGUNDA REGIDORA
C. VIVIANA BERNAL SANCHEZ VOCAL
TERCERA REGIDORA
C. IRMA MARTINEZ GAYOSSO VOCAL
CUARTA REGIDORA
C. MARGARITA RUIZ TORRIJOS VOCAL
QUINTA REGIDORA
LiC. REBECA SAMANO JIVENEZ VOCAL
SEXTA REGIDORA
C. JERONIMO JULIAN LUNA VOCAL
SEPTIMO REGIDOR
LIC. MANUEL OSORNIO AGUILAR VOCAL
CRONISTA MUNICIPAL
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ANEXO 1.

1 ACAMBAY CENTRO HABITACIONAL POPULAR $ 626.00 | $ 657.00
2 ENDEJE LA CARIDAD HABITACIONAL PRECARIO $ 218.00 | $ 228.00
3 VIVIENDA MAGISTERIAL ACAMBAY | HABITACIONAL PRECARIO $ 133.00 | § 139.00
4 ACAMBAY SUR HABITACIONAL PRECARIO s; 176.00 | $ 184.00
5 LA CARIDAD HABITAGIONAL PRECARIO $ 134.00 | $ 140.00
5 ESDOCA CENTRO, ESDOCABQ. 1 | HABITACIONAL PRECARIO $ 99.00 | $ 103.00
7 ACAMBAY NORTE, BOTIDL HABITACIONAL PRECARIO $ 97.00 | $ 101.00
8 ACAMBAY PONIENTE AGRICOLA $ 5300 | § 5500
9 ACAMBAY PERIFERIA HABITACIONAL PRECARIO $ 198.00 | $ 207.00
10 PATHE, BOSHINDO HABITACIONAL PRECARIO $ 4400 | $ 4600
11 PATHE, SAN ILDEFONSO HABITACIONAL PRECARIO $ 46.00 | §  48.00
12 BOSHINDO PATHE HABITACIONAL PRECARIO $ 36.00 | $ 37.00
13 AGOSTADERC HABITACIONAL PRECARIO $ 56.00 | $ 5800
14 JUANDO HABITACIONAL POPULAR $ 5700 | $ 5800
15 LA LOMA HABITACIONAL POPULAR $ 7300 | $ 76.00
16 SANTA ROSA SOLIS AGRICOLA DE RIEGO $ 1530 | § 16.00

PUENTECILLAS JUANDO
17 AGOSTADERQ AGRICOLA DE TEMPORAL $ 19.40 | $ 2000
LOS CHARCOS SAN JOSE

18 AGOSTADERO AGOSTADERO PRADERAS NATURALES $ 870 | $ 900
13 COMUNAL SAN FCO. SHAXNI RE.CO | AGRICOLA DE TEMPORAL $ 16.40 | $  17.00

20 EJIDO SAN FCO SHAXN! DE ASIS AGRICOLA DE TEMPORAL s 10.00 | $§ 1050

21 CRUZ COLORADA ESPECIAL RESERVAS NATURALES $ 320 | § 350

22 EJiDOS MUYTEJE - DOXTEJE REQ | FORESTAL NATURAL $ 320 | § 350

23 JUANDQ - PUENTECILLAS REQB | FORESTAL NATURAL $ 320 | $ 350

CANADA DEL GALLO - MUYETEJE

24 REO AGRICOLA DE TEMPORAL $ 1530 | $  15.70

25 EJIDO DE TIXMADEJE REQO.B FORESTAL NATURAL $ 3.20 $ 3.30

Ayuniamiento Constitucional de Acambay de Ruiz Castafeda
Calle Plaza Hidalgo Ne. 1, Col. Centro, C.P 50300 Acamboy, México.
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26 EL ERMITANO AGRICOLA DE TEMPORAL $ 9.00 | 5 940
TERRENOS COMUNALES DE
27 DONGU AGRICOLA DE TEMPORAL $ 1330 {3 1390
ESPECIAL RUINAS Y SITIOS
28 ZONA ARQ DE HUAMANGO R.E.OB | ARQUECLOGICOS. $ 530 | $ 550
29 TERR. COMUN. DE DONGU R.E.0.B. | FORESTAL NATURAL 5 318 |5 330
30 DATEJE - BOVINI R.E. 0SO BUENQ | FORESTAL NATURAL $ 430 | § 450
31 DATEJE - BOVINI- BARRANCAS R.E. | AGRICOLA DE TEMPORAL $ 2050 | $ 2150
32 EX HDA DE TOTO AGOSTADERO PRADERAS NATURALES $ 8680 | 8 900
33 LAS POMAS AGOSTADERO PRADERAS NATURALES $ 860 |5 900
34 HACIENDA DE BUENAVISTA AGOSTADERO PRADERAS NATURALES 5 880 | $ 9.00
35 EJI. DE DONGI BUENAVISTA RE.Q. | AGOSTADERG PRADERAS NATURALES $ 750 [ 5 7.80
L3 EJIDO DE DONGU - ACAMBAY AGRICOLA DE TEMPORAL $ 1400 | § 1470
37 EJI. DE SN MIGUEL ACAMBAY RE. | FORESTAL NATURAL $ 318 | § 330
38 STA. MA, LAS ARENAS, PILARES. HABITACIONAL PRECARIO $ 3540 | $  37.00
39 PILARES AGRICOLA DE HUMEDAD $ 1180 | § 1230
40 PRESA SAN JUANICO ESPECIAL CUERPOS DE AGUA $ 370 | $ 380
41 BOSHI GRANDE AGRICOLA DE TEMPORAL s 1180 | $ 1230
42 LA CARIDAD, BOSHI, CHANTEJE FORESTAL NATURAL $ 430 | $ 450
EJIDO SAN NICOLAS, SAN
43 ILDEFONSO FORESTAL NATURAL $ 318 | $ 330
44 SAN JUANICO AGRICOLA DE TEMPORAL $ 15.00 | $  15.70
45 CERRO GORDO SAN JUANICO FORESTAL NATURAL $ 318 | § 330
485 EJDO. DE SN NICOLAS Y LA EST. FORESTAL NATURAL $ 318 | $ 330 |
47 SAN NICOLAS AGRICOLA DE HUMEDAD 3 12.90 | $ 1350
48 LA VENTA, LA ESTANCIA AGRICOLA DE RIEGO 5 17.20 | §  16.00
49 LA ESTANCIA ORIENTE, CHANTEJE | FORESTAL NATURAL $ 430 | § 450
50 LA ESTANCIA CHANTEJE Y SUS B. | AGRICOLA DE TEMPORAL $ 1810 | 3 16.90
EJ. DE SN PEDRO DE LOS
51 METATES AGRICOLA DE RIEGO 5 12.90 | $  13.50
52 SAN PEDRO DE LOS METATES HABITACIONAL PRECARIG $ 3230 | $§ 33.90
53 TERERENOS COMUNALES PATHE | AGRICOLA DE RIEGO $ 1290 | $ 1350
54 PATHE, BOSHINDO, DESHPE AGRICOLA DE TEMPORAL $ 2150 | § 2250
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55 LA LAGUNA ACAMBAY SAN PEDRC | AGRICOLA DE RIEGO 3 2480 | § 2580
56 EJIDO DE PUEBLO NUEVQO AGRICOLA DE RIEGO $ 11.80 | $ 1230
57 LA SOLEDAD HABITACIONAL PRECARIO $ 2000 | $ 3040
TERRENOS COMUNALES LA
58 SOLEDAD AGRICOLA DE RIEGO $ 1280 | $ 1350
59 EJIDO LA SOLEDAD AGRICOLA DE RIEGO $ 13.90 | $ 1460
PUEBLQO NUEVO, LA SOLEDAD
60 BOCTC HABITACIONAL PRECARIO $ 4090 | $ 4290
61 PUEBLO NVO, STA. MA. TIXMADEJE | AGRICOLA DE RIEGO $ 1290 | § 1350
62 CERRITO TIXMADEJE BO. DE GPE. | FORESTAL NATURAL $ 318 | $§ 330
COMUNALES DE DETINA R.E. 0S0O
83 B. AGRICOLA DE TEMPORAL 3 9680 | $ 1000
64 DETINA (R.E.E. OSO BUENQ) HABITACIONAL PRECARIO $ 15.00 | § 15.70
85 STA. MA. TIXMADEJE R.E. 0SQ B. ERIAZO $ 530 |$ 550
66 SANTA MARIA TIXMADEJE HABITACIONAL PRECARIO $ 3010 | $ 31.60
67 EJiDC DE BOCTO AGRICOLA DE TEMPORAL $ 960 | $ 1000
58 BOCTO AGRICOLA DE TEMPORAL $ 16.00 | $ 16.80
69 LA VENTA SAN JUANICO AGRICCLA DE HUMEDAD $ 1290 | $ 13.50
70 EJIDO LA CARIDAD AGRICOLA DE RIEGO $ 2470 | $ 2590
71 PILARES EJIDO AGRICOLA DE HUMEDAD 5 1390 | $ 1460
ASOCIACION SOLIDARIDAD
72 MAGISTERIAL HABITACIONAL INTERES SOCIAL $ 552.00 | § 579.00
73 MAGISTERIQ FEDERAL HABITACIONAL INTERES SOCIAL $ 593.00 | $ 622.00
74 CAMELIA HABITACIONAL POPULAR $ 612.00 | § 642.00
75 DONGU Y SUS BARRIOS HABITACIONAL PRECARIO % 2470 | $ 2590
76 GANZDA R.E. 080 BUENO HABITACIONAL PRECARIO 3 2150 | § 2250
7T LAS ESTANCIAS SEC I Y SEC II HABITACIONAL PRECARIO $ 3010 | $§ 3160
EJ. DE SN. NICOLAS ACAM. LA
78 ESTAN. AGRICOLA DE HUMEDAD 3 960 | § 10.00
74 LAS CHIVAS FORESTAL NATURAL 3 640 | $ 670
80 EJIDO DE AGOSTADERO AGRICOLA DE RIEGO $ 260 | § 270
81 FORESTAL DE DONGU MUYTEJE FORESTAL NATURAL 3 260 | § 270
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ANEXO 2.

ANEXO i
Con la conviccion que genera mantener e impulsar el desarrollo de este municipio
promovemos la cultura, tradiciones y la historia de nuestras comunidades y colonias del
municipio.

EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ACAMBAY DE RUiZ CASTANEDA 2025-
2027

CONVOCA

A todos los ciudadanos a registrar o registrarse como candidato(s) a obtener la

“PRESEAS 2025 ACAMBAY DE RUIZ CASTANEDA"

En el marco del

CXCVIll ANIVERSARIO DE LA ERECCION DEL MUNICIPIO

Reconocimiento maximo pablico que el Ayuntamiento otorga a quienes constituyen ejemplos
inspiradores para la sociedad, mediante su contribucién al mejoramiento de las condiciones
de vida de sus semejantes y esfuerzos personales de excepcional valoracién, bajo las
siguientes:

BASES

Primera: Los candidatos a obtener las “PRESEAS 2025 ACAMBAY DE RUIz
CASTANEDA" deberan tener una aportacion importante que sea significativa en la vida del
municipio.

Segunda: Las propuestas expresaran los merecimientos de los candidatos; la FICHA DE
REGISTRO debera acompariarse de los documentos siguientes:
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a) Copia legible del acta de hacimiento;

b) Identificacion oficial (en el caso de ser menor de edad, copia de alguna credencial que lo
identifique y la credencial de elector de su padre/madre o tutor);
c) Curriculum Vitae (impreso y en formato digital);

d) Documentos probatorios que se consideren pertinentes, incluyendo memorias
fotograficas y/o documentales.

Las obras o actos que acrediten las propuestas, no necesariamente deberan haberse
producido dentro del afio a que éstas correspondan.

Tercera: La inscripcion de las candidaturas y la entrega de la documentacion a gue se
refiere la base segunda, procederad desde la fecha de publicacion de Ia presente
Convocatoria y hasta las 15:00 horas del VIERNES 10 DE OCTUBRE DE 2025.

Cuarta: El registro de candidaturas se realizara en la Secretaria del Ayuntamiento, ubicada
en la segunda planta del Palacio Municipal, sito en Calle Plaza Hidalgo, No. 1, Col. Centro,
C.P. 50300, Acambay de Ruiz Castafieda, Estado de México, de lunes a viernes en un
horario de 09:00 a 15:00 horas. Y se publicaran a los galardonados el dia 20 de octubre de
2025,

Quinta: La eleccion de los galardonados (as) sera responsabilidad de la Comisién transitoria
“Preseas 2025 Acambay de Ruiz Castafieda”.

Sexta: Las denominaciones en las cuales se otorgaran las “Presea 2025 Acambay de Ruiz
Castafieda”, son las siguientes:

I. Presea Maximiliano Ruiz Castafieda.
Persona fisica o juridico colectiva del municipio cuyo trabajo altruista ha sido trascendental
o de impacto para el mismo.

li. Presea Post Mortem.

Se entregara a los familiares de la persona fallecida que, con su trabajo y desempefio social
haya contribuido al avance y desarrollo del municipio.
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ill.Presea al Mérito Deportivo

Se otorgara a la persona que, impulse la practica del deporte o por su destacada actuacion
en alguna disciplina deportiva.

IV.Presea Excelencia Educativa Juvenil.
Se otorgara a la persona menor de 29 afios cuya conducta o dedicacion al estudio sea un
ejemplo de motivacién, superacién personal y de progreso en la juventud.

V.Presea Merito al Desarrollo Cultural.

Se otorgara a quien con su obra realizada, contribuya notablemente a enriquecer la cultura
del municipio.

Vl.Presea Rescate Cultural Otomi

Se otorgara a la o las personas que contribuyen a preservar, enriquecer y promover las
raices de nuestro puebio otomf.

Vil.Presea Trabajo Docente
Se otorgara a quien destaque por una meritoria labor docente y ejemplar conducta en ej
desempefio del trabajo educativo.

Vlil. Presea impulso Econémico

Se otorgara a la persona fisica o juridico colectiva que, en el desarrolio de actividades
economicas destaquen por su compromiso en beneficio a los acambayenses, al interés
publico, elevando la productividad y propiciando la consolidacién econémica de esta Ia
poblacion.

IX. Presea Lazos Migrantes
Se otorgara a la o las personas que sus acciones, aln estando fuera del territorio nacional,
contribuyen al desarrollo econémico y social de su comunidad.

Séptima: Si no existiera registro para algun caso o la Comisién transitoria “Preseas 2025
Acambay de Ruiz Castafieda” decidiera que no se cuenta con los suficientes elementos para
otorgar la Presea "Acambay de Ruiz Castafieda 2025" en cualquiera de sus meoedalidades,
dicho merecimiento no se entregara.

Octava: Las “Preseas 2025 Acambay de Ruiz Castaneda’. sera entregada por el
Ayuntamiento Constitucional de Acambay de Ruiz Castafieda para el periodo 2025-2027,
en la Ceremonia oficial del CXCVili Aniversario de la Ereccion del Municipio, el martes
11 de noviembre del 2025 en el lugar que ocupa la Calle Plaza Hidalgo, No. 1, Colonia
Centro, C.P. 50300, Acambay de Ruiz Castafieda, Estado de México.
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Novena: Lo no previsto en Ia presente convocatoria sera resuelto por la Comisién transitoria
“Preseas 2025 Acambay de Ruiz Castafieda”

Este Gobierno Municipal comprometido con Ia sociedad, asume con valores de
transformacion, lealtad Y vocacién para respaldar los trabajos de la ciudadania que
emite su opinién para la mejor gobernanza entre sus hombres Y mujeres que se
destacan por sus invaluables virtudes Y compromiso por su tierra y su gente.

Para mayor informacién acudir a Ia Secretaria del Ayuntamiento, sito en el Palacio
Municipal Plaza Hidalgo No. 1 Segunda Planta, Colonia Centro, Acambay de Ruiz
Castafieda, Estado de México. C.P. 50300

Acambay de Ruiz Castafieda, Estado de México; 25 de agosto 2025.

ATENTAMENTE

C. ANGELICA COLIN PACHECO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LIC. CESAR QUINTERO MARTINEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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CONSIDERANDOS

PRIMERO. - Que con fundamento en lo estipulado en el Articulo 115 fraccién Il de la Constitucion Poiftica de log Estados
Unidos Mexicanos, en & HUE 88 menciona que “Los municipios estarén investidos de personalidad juridica y manejarén su
patrimonio conforme a la ley. Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia

-
e

C. ANGELICA COLIN PREBECO Iryrzrrme o . MQUINTERO MARTINEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL * AYUNTAMIENTO 1]
(RUBRICA) (RUBRICA) . A% UM TA M ENTY
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